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RESOLUCAO CA-001/2019

Regulamenta concessao de
adiantamentos e prestacdo de contas de
recursos financeiros para os servidores

autarquicos vinculados ao Botuprev
quando em viagens externas nos
termos da Lei Municipal n°® 1.755/1971

Data: 30/04/2019
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Processo: 49163/ 2018
Data/Hora: 23/11/2018 14:45:15

Folha: 1

Requerente: BOTUPREV Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu
Orgao Solic:

Beneficiario:

Resp. Solic:

Logradouro: Rua Major Moura Campos,354

Bairro: Alto

Cidade: Botucatu

Cep: 18601-040

Orgao Resp. Assunto: SECRETARIA MUNICIPAL DOS NEGOCIOS JURIDICOS

Assunto: PARECER JURIDICO

Motivo: REGULAMENTAGAO
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BOTUCATU

Botucatu, 23 de novembro de 2018.

A Procuradoria Juridica
Botuprev

Assunto: Regulamentacgdo de despesa pela Lei de Adiantamento

Através deste solicito Regulamentagio e elaboragio de resolugdo de despesa pela Lei de

Adiantamento n°® 1.755 de 29 de margo de 1.971, alterada pelas Leis n° 3.158 de 16 de junho de

1992 e pela Lei n® 5.775 de 15 de dezembro de 2015.
Atenciosamente,

A R -
Walner Clayton Rodrigues
Superintendente
Botuprev

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu — Botuprev
Rua Major Moura Campos, 354 — Bairro Alto — (14) 3811-1406
Botucatu/SP
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LUIZ APARECIDO DA SILVEIRA, Prefeito Municipal
de Botucatu, usando de suas atribuigbes legais,
faz saber que a Clmara Municipal decreton e &le
sanciona a seguinte leit il

ARTIGO 12 ~ O regime de adiantamento € aplicdvel amos casos
de despesas definidos nesta lei ¢ comsiste na entrege de numerd -
rio a servidor, sempre precedida de empenho na dobagfo prépria,pe
ra o fim da realizagio de despesas que néo possam subordinar-seac
yrocesso normal de aplicagfio.

: ARTIGO 28 « Os adiantamentos sdmente poderdio ser omuﬁm
nos casos des 4 :

I - despesa a2 ser paga em outro Municipios
II - viagens a servigo da Municipalidade, !.mlwns.w didrias
e ajudas de custoj
III - aquisiglo de livros, jornais, revistas e publicagles eg
pecializadas, destinadas a tibli.m«u e colegles}
IY - despesas judiciaisj ‘
- aquisig@io de generos alimenticios para os servigos médi
cos-hospitalares, assistencias e educacionaisj
Vi - despesas de viagens, alimentagdo e estada de delegacdes
oficiais, esportivas ou escolares, representativas do
Munieipios
VII - despesas com alojamento e alimentaglo de delegagdes es
portivas ou escolares, de outros Municipios, que parti-
cipem de certames organizados pela Prefeituras :
VIII - satisfagio de despesas cuja demora possa Provocar pre-
jufzo & Fazenda Municipals
IX - despesa com & seguranga piblica, quando declarado esta-
do de guerra ou de sitiog
X -~ despesa com aquisicdo de medicamentos necessdrios e ndo
existentes em estogue nos estabelecimentos mmug
XI - despesas com recepgdes e homenagensj
XII - despesas com comemoracgdes de datas civicas e fomm;
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IIII - despesa midda ¢ de pronto pagamento,

aragrafo Unico - Considera-se despesa mifda e de pron-
io pagamento a que se fizers
a)- com selos postais, tolegramas, rediogramas, peque—
nos carretos, transportes urbanos, pequencs conser=
tos e outras despesas de pegueno vultos
b)~ com encadernagdes avulaas ¢ com artigos de eserité-
rio, de dezenho, impressos e papeis, em quantidades
restritas, para usc ¢ consumo yréximo ou imediatoj
0)=- com artigos farmacfuticos ou de laboratério, em quen
tidades restritas, para uso e consumo préximo ou ime
diato,
ARTIGO 32 - Os adiantamentos previstos nos fiens W VI,
VII, IX e XI do Artigo anterior deverfio ser autorizados pelo Preg

feito Municipal,

Os pedidos de adiantamento deverdio comter ex
pressamentes
a)= o cargo ou fungfo, reparticfo e nome do servider ao
qual deve ser feito o adiantamentos
b)= dispositivo legal em que me baseias
¢)= a importéncia requisitada e o fim & que se destinas
d4)~ a dotaglo orgamentdria, conforme discriminagfo da ta
bela explicative, ou o erédito por omnde deve correr-
a Mspon.

RTIG0 58 = Os adiantamentos serfio eseriturados como deg
pesa cﬁt&u, & conta das respectivas consignagles e subeonsigne -
gles orgamentdriams, ou créditos especiais, e os responsdvéis serfio
debitados em contn especial.

' ARTIGO 62 - NEo se fard adientamenfo a servidor em aleap
ce, nem a responsdvel por dois adiantamentos.
ARTIGO 7% = Os adiantamentos para atender despesas mid -
das e de pronto pagamento nfo poderfo exceder ao valor de e¢ineo(5)
saldrios mfnimos vigente na regifio.

W& 0 ﬁmeimkia ruponn&n}. por adiantamento ¢
obrigado & prestar contas de sua aplicagfo, no prazo de 60 (SESSEN
TA) dias, contado da data em que receber,

Modh. 22 — 120 Blocos — 03/11
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Pardgrafo Unico - Considera~se despesa midda e de pron-
t0 pagamento a que se fizeri

a)- com selos postais, telegramas, radiogremas, peque—
nos carretos, transporites urbanos, pequence conser=
toa e outras despesas de pegueno vulto}

b)- com encadernagdes avulsas ¢ com artigos de eseritd-
rio, de dezenho, impressos s papeis, em quantidades
restritas, para usc ¢ consumo préximo ou imediatoj

¢)- com artigos farmacéutiocos ou de laboratério, em quep
tidades restritas, para uso e consumo prdéximo ou img
diato,

ARTIGO 32 - Os adiantamentos previstos nos ftens II, VI,

VII, IX e XI do Artigo anterior deverfio ser autorizados pelo Prg
feito Municipal.

ARTIGO 4R « Om pedidos de adiantamento deverfio comter ex
preasamentes

a)= o cargo ou fungfo, reparticio ¢ nome do servider a0
qual deve ser feito o adiantamentoj

)= dispositivo legal em que se baseiaj

¢)= a importéncia requisitadse e o fim a que se destinas

d)~ a dotagfo orgamentdria, conforme discriminecle da ta
vela explicative, ou o erédito por onde deve correr=
a despesa,

ARTIGO 58 ~ Os adiantamentos serdo escriturados como deg
pesa efetiva, & conta das respectivas consignagles e subconsigna -
obes orgamentdrias, ou créditos especiais, e os responsdveis serd@o
debitados em conta especial.

ARTIGO 6% -~ N80 se fard adiantamen$o a servidor em alcap
ce, nem & responsével por dois adiantamentos,

ARTIGO 7% - Os adiantamentos para atender despesss mid -
das e de pronto pagamento ndo poderfio exceder ao valor de oineo(5)
saldrios mfnimos vigente na regifo.

DA PRESTACKO DE CONTAS
ARTIGO 8% = O funciondrio responsdvel por adiantamento ¢

obrigado & prestar contas de sua aplicaglo, no prazo de 60 (SESSER
TA) dias, contado da data em que receber,
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Pardarafo Unico ~ A prestag@o de contas de adiamtamento
feito para despesas de viagens se fara dentyo de 10 (dez) dias ,
contados da data do regresso do funciondrio,

ARTIGO 92 = A prestagfio de contas serd juntada ao pro =
cesso correspondente ao adiantamento,

ARTIGO 102~ 0s recolhimentos de saldos de adiantamentos
gerdo eseriturados como despesa a anular, se ainda estiver aberto
o exerefeio relativo ao pagamento, ou em vigor o crddito em que
tenha sido empenhada a despesg. Bm caso contrdrio; serfo ocomtabi
lizados como receita eventual,

ARTIGO 112~ Os adiantamentos nfo poderfio ter apumqa‘o
diferente daguela prevista na respective requisig@oy devendo aw des
pesas se engquadrar nas verbas e {tens orgamentdrios préprios.

ABTIGO 128~ Nio serd julgada legal a comprovagdo ds pa~
gonentos feitos em date anterior & entrege dos adiantamentos,

Parderafo Unico - A critério do Prefeito Municipal, em
cagos perfeitamente justificados, poderdo se aceitas na prestagfo
de contas as despesas urgenfes que tiverem sido feites antes do -
recebimento do adiantamento, /

ARTIGO 132~ No exame e apreciagiio dos processos de preE
taglo de contas, & Segfo de Contabilidade convoecard, quando neceg,
sdrio, andidncis dos responsdveis para esclarecimentos de dfvidas.

§ 18 - Se o interqssado nio atender o pedido de esclare
ecimento no prazo de 5 (cinco) dias, o fato serd commicado ao Pre
feito Municipal, gue determinard a sustagfio de nbvo adiantamento,
além de outras medidas que julgar necessdrias & regularizaglo do
assunto.

§ 22 ~ Se os esclarecimentos prestados nfio forem julga=
dos suficientes, a Se¢fo de Contabilidade poderd glosar as despe-
sas impugnadas, determinando que o responsdvel promova o recolhie
mento de importéncia igusl & soma dos comprovantes glosados, de
imediato ou na forma prevista no Artigo 21 desta lei.

ARTIGO 148~ A cada adiantamento corresponderd uma pres-
taglo de contas, constituida de comprovantes em duas vias, guita~
dos e revestidos dos regquisitos exigidos nesta lei, do extrato de
conta=gorrente banedria e do recibo do recolhimento do saldo, se
houver,

§1% - 08 comprovantes das despesas realizadas podem «
consistirs

Mod. 22 — 120 Blocos — 03/71
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a)= em nota de venda & consumidor, emitida por comer-
ciante, da qual comete o mimero de inscriglo, a 42
ta, nome do adguirente, espdcie e quantidade da =
mercadoria, prego wnitdrio e global, acompanhada -~
de reciboy, na forma da leis

b)= em fatura e duplicate quitada, acomparhsdas das =

reapectivas notas flscaisj

¢)= em recibo de servigo prestado ou fornecimento feito

quando ndo se tratar de comerciante, do qual comste
o nome ¢ enderego do bemeficidrio, nome do adgqui-
rente ¢ discriminagfo da despesa, perfeitamente le=
gfﬂilo

§ 22 « 0 responsdvel pelo adiantamento juntard conta =
corrente demomstrative do ddbito e orddito, observadas as normas
seguintent

a)= a débito da conta corrente serfio langados as impor-

“t8ncias do adiantamento, dos descontos acasos obtie
dos e dos juros banedrios;

b)= a crédito da conta corrente serfio langadas as impor

téneins correspondentes 4s despesas feitas, devida-
mente relacionadas, e ao recolhimento do saldo, =se
houverj

¢)= os documentos de despesa ser@o numerados seguidamen

te.

§ 3% = Para as despesas middas e de pronto pagamento, -
de valor inferior a um saldrio minimo vigente na Mﬁ_e, enm cuja
realigagfio nfo tenha sido possfvel colher comprovantew, deverd -
ger feita relagiio especificada, indicando-se a data e a natureza-
de cada yma, bem como as circunst@neias e o local em que tenham =
ocorrido.

§ 48 = O responsdvel pela aplicagdio de adientamento ndo
poderd pagar-se a si préprio.

§ 52 « Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas
fiscais, mm. duplicatas e outros comprovantes de despesa de-
vem ser passados em nome do responsdvel pela apliocagiio do, adiants
mento ¢ por quem prestou servigos ou 8z os fornecimentos.

§ 62 ~ Quando o recibo £ir passade a rdgo, deverfio ser
reconhecidas as sssinaturas de duss testemmhas que aseistiram ao
at0.~

Mod, 22 — 120 Blocos — 03/7L
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ciante, da qml conste o nimero de meﬂe&o, a da
ta, nome do adquirente, eepioie e quantidade da =
mercadoria, prego wnitdrio e global, acompanhads
de reciboy na forma da ledij

b)= em fatura e duplicata guitada, acomperhadss das =

respectivas notas flscalsg

¢)= em recibo de servigo prestado ou fornecimento feito

quando nfo se tratar de comercianie, do qual conste
o nome e enderego do benefieidrio, nome do adqui-
rente ¢ discriminagfo da despesa, perfeitamente le-
gfﬂiﬂ.

§ 28 « 0 responsdvel pelo adiantamento juntard conta «
corrente demomstrative do ddbise e orddito, observadas as normas
seguintess

a)= a débito da conta corrente serfio langedos as impor-

“tanciss do adiantamento, dos descontos acasos obiie
dos e dos juros banedrios;

b)= & crédito da conta corrente serfo langadas as m

téncias corregpendentes ds despesas feitas, devi |
mente relacionadas, ¢ ao recolhimento do Bﬂ% 88
houver

¢)= os documentos de despess serdo numerados seguidamen

te.

§ 32 = Para as despesas middas e de pronto pagamento, =
de valor inferior a um saldrio mfnimo vigente na regifio, em cuja
realisagio nfo tenha sido posafvel colher comproventes, deverd
ser feita relaglo especificada, indicando-se a data ¢ a matureza-
de cada uma, bem como as circunst@neias e o looal em gque terham =
ocorrido.

§ 4% « O responsdvel pela aplicaglo de adiantamento nio
poderd pagar-se a si prdéprio.

§ 52 = Os recibos, notas de vendas ao consumidor, notas
fiscais, nm, duplicataes e outros comprovantes de despesa dew
vem ser passados em nome do responsdvel pela aplicagiio do adiants
mento ¢ por quem presfou servigoes ou f8s os fornecimentos.

§ 62 ~ Quando o recibo fir passado a rogo, deverdo ger
reconhecidas as assinaturas de duss testemmhas que assistirem ao
ato.~-

Maod. 22 — 120 Bloens — 03/7L
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§ 78 ~ Em cada documento comprovatirio de despesa de-
verd constar a atestagio de que os servigos foram pregtados ou
que o material foi recebido, feita por outro servider,

§ 88 « 0s documentos devem ser visados pela autorida-
de imediata superior ao rewponsdvel pelo adiantamento..

. § .98 « Nio serdo considerados documentos gue apresen—
tem resuras, emendas ou alteragfes que lhes prejudiquem a cla=-
resa o a exatiddo, sem & necessdria ressalva por autoridade com-
petente, :
§ 108~ Ko caso de tramsporte por meio de sutomdvel,ou
por via adrea, dever@o ser certificadas pela autoridade superior
a autorizagio e urgencis d8sse transporte, ou a nfo existéncia -
de outros meios mais médicos de comunicagdo.

ARTIGO 15%- Quando ocorrer & aguisigdo de material -
permanente, deverd comstar no processo de prestagio de contas s
declaragfio de que 03 bems foram escriturades como acérvo do Patri
ménio do Municfpio,.

ARTIGO 168 - Nas compras e servigos efetuados através
de adiantamento deverd ser rigorosamente observado o prinefpio da
licitaglo,

§ 12 - 0 responsdvel por adiantamento poderd realizar
licitagles, na forma de convite, mas a realizagio de tomada de =
pregos ou concorréngias serd sempre requisitada & Comissiio Perma-
nente de MGiwmu

§. 2% = Para efeito do disposto n@ste Artigo, é vedado
o fracionamento de um mesmo tipo ou lote de aquisigfo, ou de um
mesmo servigo de cardter continuado.

§ 3% = A documentagdo referente As lipitagSes realize~
dag fard mto integrante da prestagio de contas,

RIIGO 178 = As prestagles de contas serfo examinadas
sob o8 segaintes asplctons
a)= exatiddo aritiméticay

b)= propriedade da verbaj

@)= obedifncia a leis, regulamentos e normas vigentesj

)= legitimidade da documentagdo comprobatdriaj

n)- justificagfo da despesa,

RTIGO 188 -~ A aprovagfo das contas prestadas importa
em qu:l.'baq& e badm de responsabilidade,

Mod. 22 — 120 Bloeos — 04/71
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ARTIGO 198 « Ao funciondrio que nfo prestar contas de
adiantamento no prago estabelecido no Artigo 82 desta led, serd -
- imposta & multa de 1% (um por cento) ao mfs, calculada sdbre o %9
tal do adiantamento, atd a data da entrega da prestagfo de contas
e reaﬁ.‘hﬁqﬁﬂ des maoa.
Pardgrafo Unico Se, aldm disso, o responsdvel nio apre=-
sentar as eenm dtl }e (trinta) dias apds o término do praso prg
visto neste artigo, o adiantamento serd considerade alecance, deven
do o fato ser comumicado ao Prefeito Municipal, que determinard -
instauragfio de inquérito adiministrativo, na forme da lei,.-

ARTIGO 209~ Quaisquer outras infragSes de normas legais
ou regulamentares, relativas a adiantamentos, sujeitarfo sems an
tores & multa nfo superior a 10 (dez) vézes o maior saldrio minimo,
independentemente de reposigdo e das demais sangBes administrati-
vas aplicdveis,

ARTIGO 212~ As multas de que tratam os Artigos 19 e 20 -
desta lei serfo impostas pela Segdo de Contabilidade e poderdio ser
descontadas do responsdyel, em £3lhs de pagamento, pela quinta par
te dos seus vencimentos.

; RTIGO 220 kwte uﬁo mzm;. o numerdrio correspog
dente aammto. de valor superior a 3 (trés) vézes o maior -
saldrio mfnimo, deverd ficar depositado em estabelecimento oficial
de crédito, em conta ewpecial, em nome do funciandrio, pregedids =
de mm& que oaracterize tratar-se de dinheiro piblico.

RITIGO 238= A presente lei nio elide nem restringe os m
maeites hgad.a estaduais ou federais que estatuem normas muﬁ%
vas a fornecimentos, prestaglo de servigos ou execugio de obras,

- ARTIGO 248~ Esta Lei entrard em vigor na-data de sua pu-
blicagdo, revogadas as disposigfes em contrdrie

Botucatu, 29 de margo de ‘971.
0 PREFEITO MUNICIPAL

MMmsn.

Publicada na Segfio de Sawomaa. e Expbd
aos 29 de margo de 1.,971,-0 CHEFD A SRgAC
TE. y

Mod. 22 — 120 Bloeos — 03/71 / ¢
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ARTIGO 102 « Ao funciondrio que nfo prestar contas de

adiantamento no prazo estabelecids mo Artigo 82 desta lei, serd -~
imposta a multa de 1% (um por cento) ao mSs, caleulada sdbre o %o
tal do adiantamento, atf a data da entrege da presiagioc de contas
e restituigfo dos saldos,

Pardarafo Unico Se, aldm disso, o responsdvel nio apre-
sentar as contas até 30 (trinta) dise apde o términc do praso pre
visto neste artigo, 0 adiantamento serd comsiderado aleance, deven
do o fato ser commicado a0 Prefeito Muniecipal, que deterpinard =
instauragio de inquérito adiministrativo, na Pforma da lei.-

ARTIGO 208~ Quaisquer outras infragbes de normes legais
ou regulamentares, relativas a aﬁiantamntcs, sujeitarfo seus ay
tores & multe nfo superior 2 10 (dez) vézes o maior saldrio minimo,
independentemente de reposigio ¢ das demais sangSes administrati-
vas apliedveis,

ARTIGO 218« As multes de que tratam os Artigos 19 e 20 =
dests lei serdo impostas pela Segdo de Contabilidade e poderdo ser
descontadas do respunsdvel, em £81ha de pagamento, pela quinta par
te dos seus vencimentos,

- ARTIGO 228~ mqm-bo :Eo apliaaao, © numerdrio correspep
dente a adiantamento, de valor superior a 3 (trés) vézes o maior -
saldrio mfnimo, deverd ficar depositado em estabelecimento oficial
de orédito, em conmta especial, em nome do funolmmdrio, pregedids =
de express@o que carmoterize itratar-se de dinheiro piblico.

ARTIGO 23%= A presente lei ndo elide nem restringe 03 m
preceitos legais estadusis ou federais que estatuem normas relajiw
vas a tmeimm, prestagdo de servigos ou oxecugdo de obras,

G0 248« Esta Lei entrard em vigor na-data de sus pu-
blicagdo, revmua as dieposigles em contrdrioe

' Botuecatu, 29 de margo de 1,971,
O PREFEITO MUNICIPAL ). \

Publiecada na Segdo de semmia e Expbdi
eos 29 ds margo de 1.871.~0 CHEFE
*E, ;
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LE' Ni. 3.1,‘ Pr@ees‘g n! SoRNRRATATANNNR L TR RIR I IIL I IERRAY
de 16 de Junho de 19 92,

"Dispoe sobre & alteragac dos artigos
B2, 14 “"caput", § 50 do artigo 14, e
22 da Lei n® 1,755, de 29 de margo '
de 1,971%,

DR, JOEL SPADARO, Prefeito Municipal de Botue
catu,; no uso de suas atrihulcaal legais, FAZ
SABER que a Camera Municipel decretou e ele
sanciona e promulga 2 seguinte leis

ARTICD 19 « Os artigos 88, 14, "caput", § 59 do ertige 14, e
22 da Lei n? 1,755, de 29 de mergo de 1,971, pessam a vigorar
com a saguinte r-d-c:ot

"ARTIGO 88 « 0 servider responsavel por adiantamene
to, fica obrigado a prestar contas de sua aplica~
gao, no prazo de 30 (trinta) dias contados de data
em que receber o numerario®,

"ARTICO 14 « A cade adiantamento cerrtspnnuar‘ uma
prestagsc de contas, constitufda de comprovantes
em 01 (uma) vie original, quitados e revestidos '
dos requisitos exigidos nesta Leij do extrate de
conts corrente bancérie @ recibo de recolhimento '
do saldo, de adiantemento, se houver™,

LA R AR R R R R R R R R R R R R RN E R R R R R R R

LA AL R SRR E R AR SR A R AR R R R R R R R
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Us recibes, notes de vendas ao consue
midor, notas flscals, faturas, dupli-
catas ® outros comproventce de despee
sa devem sar passados em nome da Pree
feitura Municipal de Botucatu",

"ARTIGO 22 = Enquanto nso aplicado, o numerario cor
respondente ao adisntamento, devers ficar deposie
o . tado em estabelscimento oficial de crédite, em

FEREE

Med. 117 - 30 Blocos » o/ 50 fls. - 01/B9 - IGRAL
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Estado de Sao Paulo

w2«
LEI N 3,158

de 16 de Junho de 19 92,

em conta especial, em nome do servidor, precedida da
expressso que carscterize tratarese de dinheire pue
blieo",

ARTIGO 28 » Esta Lei entrard om vigor ne deta de sus publicee
gao, revogsdas as disposigoes am contrario.

E“‘"““”gfja e junfio. de 1,992,
/ )

-

4

Registrada na Secso de Secretaria e Lxpsdiente na mesma deta,

RABIB NEDER
CHEFE DA SECRD DE SECRETARIA
E EXPEDIENTE

vy
Mod. 117 ~ 30 Blocos - o/ 50 fls. - O1/88 - IGRAL
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LEI N* 3.158 Processo ne
de 16 de junho de 19 92,

em conta esspecial, em nome do servidor, precedida da
- ¢
expressso qgue carscterize tratarese do dinheire pue

bliece¥,

ARTIGO 28 » Esta Lei entrara em vigor ne dete de sus publicae
¢ao, revogadas as disposigoass om contrarie.

aotucatu,/ﬁé de jurifiv. de 1,992,

Registrada na Secap de Secretaria = Lxpsdiente ne mesma deta,

oSy <

ﬁqaxs MEGER
CHEFE DA SECAD DE SCCRETARIA
£ EXPEDIENTE

LAY
Mod. 17 ~ 30 Blocos - o/ 50 fls. ~ DI/B9 - IGRAL
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COMUNICADO SDG N° 19/2010

O Tribunal de Contas do Estado de S3c Paulo alerta
no uso do regime de adiantamento de que tratam os art.

68 e 69 da Lei n° 4.320, de 1964, devem os jurisdicionados
atentar para os procedimentos determinados na lei local
especifica e, também, para os gque seguem:

L.

[1=S

autorizacdo bem motivada do ordenador da despesa; no
caso de viagens, ha de se mostrar, de forma clara e
nao-genérica, o objetivo da missdo oficial e o nome de
todos os que dela participardo.

. o responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor

e, nao, um agente politico; tudo conforme Deliberacédo
desta Corte (TC-A 42.975/026/08) .

. a2 despesa sera comprovada mediante originais das notas

e cupons fiscais; o0s recibos de servigco de pessoa
fisica devem bem identificar o© ©prestador: nome,
endereco, RG, CPF, n°. de inscricdo noe INSS, n°. de
inscricdo no ISS.

. a comprovacdo de dispéndios com viagem também reguer

relatorioc objetivo das atividades realizadas nos
destinos visitados.

. em obediéncia aos constitucionais principios da

economicidade e legitimidade, os gastos devem primar
pela modicidade.

. ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados,

emendados ou com outros artificios quem venham a
prejudicar sua clareza.

. 0 sistema de Controle Interno deve emitir parecer

sobre a regularidade da prestagdo de contas.
Sdo Paulo, 07 de junho de 2010.

Sérgio Ciquera Rossi

SECRETARIO-DIRETOR GERAL
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LEI N° 5.775 Processo ne
de 15 de dezembro de 2015.

" Da nova redagdo ao artigo 19 da Lei n®
1.755/1971".

JOAO CURY NETO, Prefeito Municipal de Botucatu, no
uso de suas atribuicoes legais faz saber que a Cimara
Municipal aprovou e cle sanciona ¢ promulga a scguinte
Lei:

Art. 19 O artigo 19, da Lei n® 1.755, de 29 de margo de 1971, passa a vigorar com a seguinte
redacio:

“Art. 19 O servidor que ndo prestar contas de adiantamento estabelecido no artigo 8°. desta
Lei. serd imposta multa de 0.33% (trinta ¢ trés centésimos por cento), ao dia, limitada a 20%

fvinte por cento), calculada sobre o total do adiantamento, desde a data da liberagdo do
recurso aié a data da prestacdo de contas e restituicdo dos saldos.

y

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Botucatu, 15 de dezembro de 2015.

: hvk,m/é i

Prefeito Municipal

Registrada na Divisdo de Secretaria ¢ Expediente em 15 de dezembro de 2015 — 160° ano de
emancipagao politico-administrativa de Botucatu.
e

Rogério José Dti?s/
Chefe da Divisdo de Secretaria ¢ Expediente
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BOTUCATU

Botucatu/SP, 15 de Margo de 2019.

Senhor Superintendente,

Trata-se de processo administrativo instaurado visando a
criagdo de minuta de resolugdo regulamentando as despesas
decorrentes de adiantamentos.

Devolvo os autos nesta data em razao do encaminhamento

p

da minuta ao email da superintendé a fins de andlise e

consideragdes.

Instituto de Previdencia Social dos Servidores Municipais de Bofucatu - Botuprev
Rua Major Moura Campuos, 354 - Bairro Alto — (14) 3811-14006
Botucatu/sSP
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Processo n° 49163/2018

Assunto: Regulamentacio de despesas de adiantamento

Acuso o recebimento do arquivo eletrdnico com minuta do

projeto de resolugao.

Arquivem-se os autos.

Botucatu/SP, 15 de Margo de 2019.

- -

WALNER CLAYTON RODRIGUES
Superintendente

Instituto de Previdencia Secial dos Servidores Municipais de Botucatu ~ Botupreyv
Ruz Major Moura Campos Bairro Alto = (14) 3882-0776
AtL/SP

Botuce
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2019

“Dispbe a concessao de adiantamentos e prestacao de contas de
recursos financeiros para os servidores autarquicos vinculados
ao Botuprev quando em viagens externas nos termos da Lei
Municipal n® 1.755 /1971".

WALNER CLAYTON RODRIGUES, Superintendente do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu - Botuprev, usando de suas
atribuicdes legais conferidas pelo art. 161, inc. VIl da Lei Complementar Municipal n°
1.231/2018, faz saber que submete a apreciagdo do Colendo Conselho de
Administracdo para que nos termos do art. 145, inc. Xll, da Lei Complementar n°
1.231/2017 delibere sobre o presente projeto de resolugéo:

Art. 1°. Esta resolugdo regulamenta o regime de adiantamento e
prestacdo de contas de recursos financeiros recebidos por servidor autarquico
vinculado ao Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu — Botuprev.

Paragrafo Gnico. As disposigoes desta resolu¢éo néo se aplicam para
as despesas de deslocamento dentro do proprio municipio de Botucatu.

Art. 2°. A execugdo de despesa mediante o regime de adiantamento
esta sujeita aos principios e normas de licitacdo, empenho, liquidacdo e pagamento
da despesa publica, e em especial as disposigées especificas contidas na Lei Federal
n° 4.320/64 e da Lei Municipal n® 1.755/71 com suas alteracdes posteriores.

Art. 3°. Para os fins desta resolugao, considera-se:

| - Adiantamento: Repasse de recursos financeiros ao servidor, com a
finalidade de realizar despesa de pronto pagamento para custear despesas com
alimentagéo, deslocamento ou hospedagem nos termos do Art. 68 da Lei Federal
4.320/64 e da Lei Municipal n® 1.755/71.

Il - Prestacdo de contas: Instrumento que permite acompanhar e
fiscalizar a aplicabilidade das despesas realizadas pelos servidores publicos quando
em viagem nos termos desta resolucao.

Art. 4° O servidor responsavel pela viagem devera requerer
previamente o adiantamento em documento escrito que constara:

| - nome do servidor ou dos servidores que viajarao;
Il - data e horario da saida e de retorno;
Il - destino e meio de transporte utilizado;

IV - valor para adiantamento;

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu = Botuprev
rro Alto —(14) 3882.0776

Botucatu/SP

Rua Major Maoura Campos,
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V - finalidade para a antecipag¢ao dos recursos solicitados;

§1°. O adiantamento devera ser requerido até o dia util anterior a data
da viagem perante o Superintendente da autarquia.

§2°. Nao se fara adiantamento para servidor:

| — considerado em alcance nos termos do art. 69 da Lei Federal n°®
4.320/64:

Il - que tiver dois adiantamentos anteriores sem prestagéo contas;

Art. 5°. Ao analisar o requerimento de adiantamento realizado pelo
servidor nos termos desta resolugédo, o Superintendente podera deliberar sobre:

| - a legalidade, oportunidade e conveniéncia da execucéo da despesa
mediante o regime de adiantamento;

Il - o valor a ser concedido, observado critério de razoabilidade e
proporcionalidade, considerando fatores como distancia, local e duragédo da viagem.

Paragrafo (nico. Os adiantamentos nao poderao superar a quantia de
5 salarios minimos por viagem.

Art. 8°. O servidor em viagem devera, a todo o tempo, observar
critérios de razoabilidade e proporcionalidade ao realizar suas despesas, sob pena de
responder pelos excessos que tenha cometido.

Paragrafo Unico. Serdo consideradas improprias as despesas que
representem gastos ou consumo de:

| — bebidas alcodlicas;
Il — cigarros;
Il — despesas com acompanhantes;

IV — itens ou servicos de uso pessoal tais como, vestuario,
cabeleireiro, engraxate, jornais e revistas, videos, eventos de lazer, etc.

V — quaisquer outras despesas que nao guardem correlagdo com os
motivos da viagem.

Art. 7°. O Superintendente podera autorizar o adiantamento de
numerario através de deposito em conta bancaria do servidor, caso seja
recomendavel segundo critérios de seguranga em razao dos valores envolvidos.

Instituto de Previdéncia Social dos Se

nicipais de Botucatu — Botuprev
Rua Major Moura Campaos, - (14} 3882-0776

Botucatu/SP
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Art. 8°. A prestagdo de contas de recursos antecipados a titulo de
adiantamentos sera composta de forma individualizada, de acordo com a finalidade
da despesa.

§ 1°. Os servidores que receberem adiantamento deverao prestar
contas dos recursos recebidos em 10 (dez) dias contados da data do regresso da
viagem.

§ 2°. A prestagdo de contas devera ser apresentada ao departamento
financeiro da autarquia que julgara a prestacao de contas quanto a sua regularidade.

Art. 9°. A prestacdo de contas devera vir acompanhada das
respectivas notas de consumo, a indicagéo do valor total adiantado e o comprovante
de recolhimento ou devolugéo da sobra de adiantamento em favor da autarquia.

Art. 10. O servidor podera ser convocado pela autoridade competente
para prestar esclarecimentos orais ou escritos a respeito de inexatidées materiais ou
despesas consideradas excessivas, desarrazoadas ou desproporcionais.

Art. 11. Constitui comprovante regular da despesa, a nota fiscal
eletrénica, cupom fiscal, comprovante de participacdo em evento, passagem,
certificado de curso ou qualquer outro documento que comprove a despesa realizada
em viagem.

Paragrafo Gnico. Sempre que possivel, o documento comprobatério
da despesa devera conter o nimero de identificagdo do CNPJ do BOTUPREV.

Art. 12. Quando a viagem ocorrer em grupo, podera a autoridade
competente autorizar o adiantamento em nome de um Unico servidor que ficara
responsavel pela prestagdo de contas conjunta, indicando pormenorizadamente e
individualmente os gastos de cada qual.

Art. 13. Fica instituido o cartao eletrénico no ambito do BOTUPREV,
como modalidade facultativa de liberagdo de numerario para o pagamento de
despesas sujeitas ao regime de adiantamento a que se refere esta resolugao.

§ 1° O cartéo eletrénico € um instrumento de pagamento, emitido em
nome do servidor autarquico e operacionalizado por instituicao financeira autorizada,
utilizado exclusivamente pelo portador nele identificado, observadas as disposi¢cdes
desta resolugéo.

§ 2° O cartdo eletrénico sera utilizado na modalidade "assinatura
eletrénica" em terminais ou em outros equipamentos eletrénicos que exijam a senha
do portador, permitindo, eventualmente, saque em moeda corrente, desde que dentro
dos limites autorizados nos termos dos artigos 4° e 5° desta Resolugao.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu — Botuprev

- 14) 2ARRIOTTE
3= {14) 5880770

Rua Majar Moura Campos, 354 - Ba
Botucatu/sP
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§ 3° Quando utilizado para pagamento de despesa via internet, o
responsavel pelo cartdo devera observar os requisitos maximos de seguranca e
assumira os riscos inerentes a esse tipo de transacgao.

Art. 14. Nao sera admitida a cobran¢a de taxas de ades&o, de
manutencao, de anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtengéo
do cartao eletrénico junto a instituicao financeira administradora.

Art. 15. Compete ao usuario:

| - controlar o limite de uso do cartéo eletrénico, assim como o registro
individual das despesas realizadas;

Il - comunicar a instituicdo administradora do cartdo a ocorréncia de
roubo, furto, perda ou extravio de cartdes em vigor, apés o registro da ocorréncia
policial;

Il - utilizar os recursos do cartdo somente para o pagamento de
despesas de que trata esta Resolugao.

Art. 16. Os recursos financeiros destinados a realizagao de despesa
com cartdo eletronico serdo movimentados em conta especifica, obrigando a
instituicao financeira administradora a aplicar os saldos disponiveis em fundo de
investimentos.

Art. 17. Ainda que exista disponibilidade financeira na conta
especifica, ndo sera autorizado o pagamento de despesa acima do valor solicitado no
adiantamento de viagem.

Art. 18. A concessao de adiantamentos sem a observancia das
condicoes, procedimentos e comprovagdes estabelecidas nesta resolugéo constitui
omissdo de dever funcional, e podera sujeitar os servidores ou agentes que
procederem indevidamente a imputagéo de responsabilidade, sem prejuizo de outras
medidas administrativas.

Art. 19. O atraso injustificado na prestagdo de contas nos termos do
§1° do art. 8° desta resolugéo implicara na aplicagao de multa de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) ao dia, limitado a 20% (vinte por cento), calculada sobre o total
do adiantamento, desde a data da liberagao do recurso até a data da prestagéo de
contas e restituicdo dos saldos nos termos da Lei Municipal n® 5.775/2015 que alterou
o art. 19 da Lei Municipal n°® 1.755/71.

Art. 20. Esta resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

Botucatu/SP, 15 de Margo de 2019.

Walner Clayton Rodrigues
- Superintendente -
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu — Botuprev
-B Alto ~(14) 3882-0776

Botucatu/SP

Rua Major Moura Campos
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Botucatu/SP, 15 de Margo de 2019.

OFICIO N° 001/ 2019

Exmo. Sr. Presidente do Conselho de Administragao
Exmos. Srs. Conselheiros.

Submetemos & apreciagdo deste Egrégio Conselho de
Administracdo o projeto de resolugdo que dispbe sobre a concessdo de
adiantamentos para fazer frente a despesas de viagens por parte dos servidores
vinculados a esta autarquia.

Conforme pode ser observado, o referido projeto de resolugéo
representa regulamentacéo a respeito de procedimentos internos para fins de
aperfeicoamento dos trabalhos dos servidores vinculados a esta autarquia.

Esta resolucédo, além de tragar o procedimento para fins de
requerimento de adiantamento, especifica critérios para analise e fiscalizagao
transparente no controle de gastos em viagem, evitando assim desperdicios de
recursos publicos.

Ainda, estabelece critérios de razoabilidade e proporcionalidade
para fins de legitimidade dos gastos de adiantamento, além de normatizar a
obrigatéria devolugdo da sobra dos recursos diretamente para a autarquia.

A resolugdo também prevé a possibilidade de instituicdo de
cartao bancario eletrénico visando facilitar a fiscalizagdo dos gastos em viagem, bem
como evitar o transporte de valores em espécie pelo servidor.

No mais, visando estabelecer carater cogente, obriga o servidor
a realizar a sua prestacéo de contas no prazo de 10 dias nos termos da Lei Municipal
n°® 1.755/71, lei esta que embasou o teor desta proposta de resolucéo.

Por fim, o art. 14 desta resolugao impde multa de 0,33% (trinta
e trés centésimos por cento) ao dia, limitado a 20% (vinte por cento), calculada sobre
o total do adiantamento, desde a data da liberagao do recurso até a data da prestagao
de contas e restituicdo dos saldos nos termos da Lei Municipal n® 5.775/2015.

Em razao destes motivos, que reverterdo em beneficio tanto
para a autarquia como para o resguardo do interesse de todos os contribuintes e

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu — Botuprev
Rua Major Moura Campos, 354 — Bairro Alto — (14) 3882-0776

Botucatu/SP
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segurados vinculados a este regime proéprio na busca pela protecéo ao erario pl]blic_o,
solicitamos sua aprovagao por esse Colendo Colegiado Administrativo e, ao ensejo,
reiteramos votos de alta estima e distinta consideragao.

Desta forma, aguardamos a aprovagéo do presente projeto de

resolucao.
Atenciosamente,
Walner Clayton Rodrigues
- Superintendente -
Sr. Walner

Tendo em vista a realizacdo da Reunido do Conselho de Administragdo onde o projeto de
Resolugdo n? 001/2019 foi discutido, ouvidas as sugestdes, o mesmo foi colocado em votagdo
e aprovado por unanimidade pelos conselheiros titulares, e o remeto & V.Sa. para que sejam
incluidas as sugestdes de fixagdo dos valores para o café/lanche e almogo/jantar bem como da
correcdo dos valores pelo indice IPCA no inicio de cada exercicio. Anexo ao processo
49.163/2018 as sugestdes apresentadas, os valores sugeridos e a Ata de 11/04/2019 do
Conselho de Administracdo.
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Instituto de Previdéncia Social des Servidores Municipais de Botugatu — Botuprev
Rua Major Moura Campaos, 354 — Bairro Alto - (14) 3882-0776

Botucatu/SP
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ATA No. 31 - REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES DE BOTUCATU — BOTUPREV.

DATA, HORA E LOCAL: 11 DE ABRIL DE 2.019, AS 14:00H, na SEDE DO BOTUPREV, localizada a Rua Major de
Moura Campos, n. 354 — Bairro Alto.

CONVOCACAO E PRESENCA: Todos os conselheiros no exercicio do cargo foram convocados na forma
regimental, estando presentes os seguintes membros titulares: Leonardo de Paula, Ana Paula dos
Santos, Diego Lopes de Souza, Danielle Casonato, Juliana Cristina Seno da Silva, Luis Guilherme
Gallerani. Conselheiro titular ausente: Dirceu Henrique Ribeiro de Carvalho. Foram igualmente
notificados os conselheiros do conselho de administragdo eleitos e com mandato iniciando em 2020,
tendo comparecido os senhores Luis Sergio de Oliveira e Marisa Gomes de Aratjo.

COMPOSICAO DA MESA: Leonardo de Paula — Presidente do Conselho de Administracdo e Diego Lopes
de Souza - Vice presidente do Conselho de Administracio e Walner Clayton Rodrigues -
Superintendente do Instituto.

ORDEM DO DIA: DISCUSSAO E ANALISE DO PROJETO N2 49.163/18 QUE VISA A REGULAMENTAGAO DOS
PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS PARA DESPESAS DE VIAGENS POR
PARTE DOS SERVIDORES DESTA AUTARQUIA.

As quatorze horas do dia onze de abril do ano de dois mil e dezenove reuniram-se os membros acima enunciados
do Conselho de Administragdo do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu — BOTUPREV, para
discuss@o da ordem do dia. Com a presenga de todos os conselheiros titulares, portanto, havendo nidmero legal, o
Senhor Presidente instalou a Sessdo Ordinaria as quatorze horas e dez minutos. Ato continuo, foi iniciada pelo
presidente do conselho dando a palavra para a secretaria que fez a leitura da ata da reunido realizada no dia 13 de
margo de 2019. Apos, tomou a palavra 0
Sr. Leonardo com a explanagdo do relatério financeiro do Instituto referente ao més de margo/19. As aplicagBes
do Instituto somam R$ 172.394.410,35 (cento e setenta e dois milhdes trezentos e noventa e quatro mil e
guatrocentos e dez reais e trinta e cinco centavos), atingindo a meta de 2,63% no trimestre. Ato continuo, o Sr.
Guilherme questionou o superintendente sobre a desconcentragdo das aplicagdes do Instituto. Em resposta, o Sr.
Wainer informou que a quest3o j& estd sendo analisada e, além da Caixa Federal e Banco do Brasil, iniciou com
aplicagbes no Bradesco, Itad, Santander, sendo que a conta vinculada do Comprev pertence ao Banco do Brasil.
Salientou também, que tendo em vista a instabilidade do mercado é necessaria precaugdo nas movimentacgdes
bancérias. Srta. Marisa informou que serdo realizadas, em breve palestras para os conselheiros do Instituto,
visando a explanagdo sobre as aposentadorias e investimentos que estdo sendo realizados. Ap6s, o Sr. Presidente
apresentou a resolugdo que regulamenta a conta adiantamento do Instituto, tendo como inovagdo a implantagdo
do cartdo coorporativo. O cartdo coorporativo traz maior transparéncia, seguranca e legalidade nos gastos
publicos. Aberta a votagdo, ninguém se opds, sendo aprovada unanimemente. Em seguida, foi colocada em
discussdo as sugestdes dadas pelos conselheiros para a parametrizacdo dos valores das despesas aprovadas na
Resolucdo 001/19. Foi aprovado unanimemente o valor de até RS 30,00 (trinta reais) para o café/lanche e de até
RS 100,00 (cem reais) para o almoco/jantar, bem como a atualizac3o anual dos valores pelo indice IPCA, no inicio
do exercicio.Nada mai vendo a tyatarencerrou-se a reunido as quinze horas, e eu Juliana Cristina Seno da Silva,

secretdria do consel » lavrei a presente ATA que vai por mim assinada, e pelos conselheiros
presentes.

1
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Convocacdo enviada por e-mail e postada no grupo do whatsapp dia 09/04/2.019

] -
NOME ASSINATURA PRESENTES il CONSELHO MANDATO
Justificadas
1 |WALNER CLAYTON RODRIGUES \A%’ - — Superintendente
-; !
2 |LEONARDO DE PAULA /f‘ TITULAR ELEITO 2016 2016 - 2020
_/ & i 4|
3 |ANA PAULA DOS SANTOS L/ 9@3 TITULAR ELEITO 2016 2016 - 2020
— & ‘
5 —
“ Pl
¢ ARIOVALDO BENTO / (\ \\ o gl SUPLENTE | ELEmo2016 |  2016-2020
\ .8
5 |DIEGO LOPES DE SOUZA \ \QM TITULAR ELEITO 2018 2018 - 2022
-
6 |DIRCEU HENRIQUE RIBEIRO DE CARVALHO | - e TITULAR ELEITO 2018 2018 - 2022
7 |EDVALDO ANTONIO DE OLIVEIRA SUPLENTE | ELEITO 2018 2018 - 2022
-3 |PAULO JOSE CARDOSO { ) SUPLENTE ELEITO 2018 2018 - 2022
9 |DANIELLE CASONATO ﬂ \/ TITULAR INDICADA 2018 - 2022
= e )
10 [JULIANA CRISTINA SENO DA SILVA / r\W/ TITULAR INDICADA 2018 - 2022
11 |LUIS GUILHERME GALLERANI %/\,5/ - TITULAR INDICADO 2018 - 2022
12 |ALINE LYRA PEREIRA DOS SANTOS \(/_‘\L U SUPLENTE INDICADA 2018 - 2022
1._ _/ARISA GOMES DE ARAUJO m o SUPLENTE INDICADA 2018 - 2022
S) i
14 |PEDRO HENRIQUE RUIZ \ SUPLENTE INDICADO 2018 - 2022
15 |LUIS SERGIO DE OLIVEIRA \t : £ TITULAR ELEITO 2018 2020 - 2024
16 |DANIEL PEREIRA DOS SANTOS 3 TITULAR ELEITO 2018 2020- 2024
17 |SIRLEI DE JESUS ZUCCARI SUPLENTE | ELEITO 2018 2020 - 2024
18 |ERNANDES DE ARRUDA BASTOS SUPLENTE | ELEITO 2018 2020 - 2024
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Processo n? 49163/2018

Tendo em vista que o Projeto de Resolugdo n2 001/2019
foi aprovado por unanimidade, opino pela sua conversdo em
Resolucdo e respectiva publicacdo na imprensa oficial.

No mais, em razdo dos parametros valorativos
aprovados pelo Conselho de Administragdo nos termos da ata n2 31,
de 11 de Abril de 2019, opino também pela edicdo de Portaria
fixando-se os valores aprovados.

Nesta data encaminho minuta de Portaria ao email da

superintendéncia.

S.My.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu - Botuprev
Rua Major Moura Campos, 354 - Bairro Alto - (14) 3882-0776
Botucatu/SP
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instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu - Botuprey
Rua Major Moura Campos, 354 - Bairro Alto - (14) 3882-0776
Botucatu/SP
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RESOLUGAO N° 001/2019

“Dispée a concessdo de adiantamentos e prestagdao de contas de
recursos financeiros para os servidores autarquicos vinculados ao
Botuprev quando em viagens externas nos termos da Lei Municipal n°
1.755/1971".

WALNER CLAYTON RODRIGUES, Superintendente do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Botucatu - Botuprev, usando de suas
atribuicoes legais, faz saber que o Conselho de Administragcdo aprovou a presente resolugéo
nos termos da Ata de reunido n° 31, de 11 de abril de 2019:

Art. 1°. Esta resolugdo regulamenta o regime de adiantamento e prestagao
de contas de recursos financeiros recebidos por servidor autarquico vinculado ao Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu — Botuprev.

Paragrafo unico. As disposi¢gbes desta resolugdo nao se aplicam para as
despesas de deslocamento dentro do préprio municipio de Botucatu.

Art. 2°. A execucao de despesa mediante o regime de adiantamento esta
sujeita aos principios e normas de licitagdo, empenho, liquidacdo e pagamento da despesa
publica, e em especial as disposigdes especificas contidas na Lei Federal n°® 4.320/64 e da
Lei Municipal n® 1.755/71 com suas alteracdes posteriores.

Art. 3°. Para os fins desta resolugéo, considera-se:

| - Adiantamento: Repasse de recursos financeiros ao servidor, com a
finalidade de realizar despesa de pronto pagamento para custear despesas com alimentagao,
deslocamento ou hospedagem nos termos do Art. 68 da Lei Federal 4.320/64 e da Lei
Municipal n°® 1.755/71.

Il - Prestacdo de contas: Instrumento que permite acompanhar e fiscalizar a
aplicabilidade das despesas realizadas pelos servidores publicos quando em viagem nos
termos desta resolugao.

Art. 4°. O servidor responsavel pela viagem devera requerer previamente o
adiantamento em documento escrito que constara:

| - nome do servidor ou dos servidores que viajarao;

Il - data e horario da saida e de retorno;

Il - destino e meio de transporte utilizado;

IV - valor para adiantamento;

V - finalidade para a antecipacgao dos recursos solicitados;

§1°. O adiantamento devera ser requerido até o dia util anterior a data da -
viagem perante o Superintendente da autarquia.
Jor-
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§2° Nao se fara adiantamento para servidor:
| — considerado em alcance nos termos do art. 69 da Lei Federal n® 4.320/64,
Il - que tiver dois adiantamentos anteriores sem prestacao contas;

Art. 5°. Ao analisar o requerimento de adiantamento realizado pelo servidor
nos termos desta resolucdo, o Superintendente podera deliberar sobre:

| - a legalidade, oportunidade e conveniéncia da execugao da despesa
mediante o regime de adiantamento;

Il - o valor a ser concedido, observado critério de razoabilidade e
proporcionalidade, considerando fatores como disténcia, local e duragéo da viagem.

Paragrafo Unico. Os adiantamentos ndo poderdo superar a quantia de 5
salarios minimos por viagem.

Art. 6°. O servidor em viagem devera, a todo o tempo, observar critérios de
razoabilidade e proporcionalidade ao realizar suas despesas, sob pena de responder pelos
excessos que tenha cometido.

Paragrafo Unico. Serdo consideradas improprias as despesas que
representem gastos ou consumo de:

| — bebidas alcodlicas;
Il — cigarros;
Ill — despesas com acompanhantes;

IV — itens ou servigos de uso pessoal tais como, vestuario, cabeleireiro,
engraxate, jornais e revistas, videos, eventos de lazer, etc.

V — quaisquer outras despesas que nao guardem correlacdo com os motivos
da viagem.

Art. 7°. O Superintendente podera autorizar o adiantamento de numerario
através de deposito em conta bancaria do servidor, caso seja recomendavel segundo critérios
de seguranca em razao dos valores envolvidos.

Art. 8° A prestacdo de contas de recursos antecipados a titulo de
adiantamentos sera composta de forma individualizada, de acordo com a finalidade da
despesa.

§ 1°. Os servidores que receberem adiantamento deverao prestar contas
dos recursos recebidos em 10 (dez) dias contados da data do regresso da viagem.

§ 2°. A prestacdo de contas devera ser apresentada ao departamento
financeiro da autarquia que julgara a prestacao de contas quanto a sua regularidade.

F

:/
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Art. 9° A prestacao de contas devera vir acompanhada das respectivas
notas de consumo, a indicagado do valor total adiantado e o comprovante de recolhimento ou
devolug2o da sobra de adiantamento em favor da autarquia.

Art. 10. O servidor podera ser convocado pela autoridade competente para
prestar esclarecimentos orais ou escritos a respeito de inexatidées materiais ou despesas
consideradas excessivas, desarrazoadas ou desproporcionais.

Art. 11. Constitui comprovante regular da despesa, a nota fiscal eletrénica,
cupom fiscal, comprovante de participagdo em evento, passagem, certificado de curso ou
qualquer outro documento que comprove a despesa realizada em viagem.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, o documento comprobatério da
despesa devera conter o numero de identificagdo do CNPJ do BOTUPREV.

Art. 12. Quando a viagem ocorrer em grupo, podera a autoridade
competente autorizar o adiantamento em nome de um Unico servidor que ficara responsavel
pela prestacdao de contas conjunta, indicando pormenorizadamente e individualmente os
gastos de cada qual.

Art. 13. Fica instituido o cartao eletrénico no ambito do BOTUPREV, como
modalidade facultativa de liberagdo de numerario para o pagamento de despesas sujeitas ao
regime de adiantamento a que se refere esta resolugao.

§ 1° O cartdo eletrénico & um instrumento de pagamento, emitido em nome
do servidor autarquico e operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, observadas as disposi¢cdes desta resolugao.

§ 2° O cartéo eletronico sera utilizado na modalidade "assinatura eletrénica"
em terminais ou em outros equipamentos eletrénicos que exijam a senha do portador,
permitindo, eventualmente, saque em moeda corrente, desde que dentro dos limites
autorizados nos termos dos artigos 4° e 5° desta Resolugao.

§ 3° Quando utilizado para pagamento de despesa via internet, o
responsavel pelo cartdo devera observar os requisitos maximos de seguranca e assumira os
riscos inerentes a esse tipo de transacgao.

Art. 14. Nao sera admitida a cobranga de taxas de adesao, de manutencéo,
de anuidades ou de quaisquer outras despesas decorrentes da obtencdo do cartao eletrénico
junto a instituigao financeira administradora.

Art. 15. Compete ao usuario:

| - controlar o limite de uso do cartdao eletrénico, assim como o registro
individual das despesas realizadas;

Il - comunicar a instituicdo administradora do cartdo a ocorréncia de roubo,
furto, perda ou extravio de cartbes em vigor, apés o registro da ocorréncia policial;

Il - utilizar os recursos do cartdo somente para o pagamento de despesas
de que trata esta Resolugao.
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Art. 16. Os recursos financeiros destinados a realizagdo de despesa com
cartao eletronico serdo movimentados em conta especifica, obrigando a instituicdo financeira
administradora a aplicar os saldos disponiveis em fundo de investimentos.

Art. 17. Ainda que exista disponibilidade financeira na conta especifica, ndo
sera autorizado o pagamento de despesa acima do valor solicitado no adiantamento de
viagem.

Art. 18. A concessédo de adiantamentos sem a observancia das condig¢des,
procedimentos e comprovacgdes estabelecidas nesta resolugdo constitui omissao de dever
funcional, e podera sujeitar os servidores ou agentes que procederem indevidamente a
imputacdo de responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas.

Art. 19. O atraso injustificado na prestacao de contas nos termos do §1° do
art. 8° desta resolugdo implicara na aplicagdo de multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por
cento) ao dia, limitado a 20% (vinte por cento), calculada sobre o total do adiantamento, desde
a data da liberacao do recurso até a data da prestacao de contas e restituicao dos saldos nos
termos da Lei Municipal n® 5.775/2015 que alterou o art. 19 da Lei Municipal n® 1.755/71.

Art. 20. Esta resolucdo entrara vigor na data de sua publicagao.

19.

- —

Walner Clayton Rodrigues
- Superintendente -

Botucatu/SP, 30 de Abril de
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PORTARIA N° 362
de 30 de abril de 2019,

WALNER CLAYTON RODRIGUES, Superintendente do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu —
BOTUPREV, no uso de suas atribuigdes legais, e;

CONSIDERANDO que o Conselho de Administragao aprovou
o Projeto de Resolugdo n° 001/2019 nos termos da Ata de reunido
n® 31, de 11 de abril de 2019, que dispds sobre a concessdo de

adiantamentos e prestagdo de contas de recursos financeiros no
ambito do BOTUPREV;

CONSIDERANDO que o artigo 5° desta Resolugdo dispos a
respeito de critérios de razoabilidade e proporcionalidade para
fins de fixagdo de valores a serem concedidos em regime de
adiantamento;

CONSIDERANDO os valores aprovados pelo Conselho de
Administragdo nos termos da Ata de reunido n° 31, de 11 de abril
de 2019.

CONSIDERANDO o disposto no art. 161, caput, ¢ incisos XX e
XXI da Lei Complementar Municipal n® 1.231/2017;

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam estabelecidos os seguintes valores como parametro
para despesas durante viagens, por pessoa:

I — Café da Manha: até R$ 30,00 (trinta reais);
II — Refeigdo (Almogo/Jantar): até R$ 100,00 (cem reais)

Art. 2°. Os valores de que trata o artigo anterior serdo reajustados
anualmente, no més de janeiro, com base no IPCA acumulado dos tltimos doze meses.

Art. 3°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Botucatuis:% de abril de 2019.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
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BOTUPREV

RESOLUGCAO N° 001/2019

“‘Dispoe a concessdo de adiantamentos
e prestagdo de contas de recursos
financeiros para 0s  servidores
autarguicos vinculados ao Botuprev
quando em viagens externas nos termos
da Lei Municipal n® 1.755/1971".

WALNER CLAYTON RODRIGUES, Superintendente do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de
Botucatu - Botuprev, usando de suas atribuigdes legais, faz
saber que o Conselho de Administracéo aprovou a presente
resolucéo nos termos da Ata de reunido n°® 31, de 11 de abril
de 2019:

Art. 1°. Esta resolugdo regulamenta o regime de
adiantamento e prestagao de contas de recursos financeiros
recebidos por servidor autérquico vinculado ao Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu — Botuprev.

Paragrafo Unico. As disposiges desta resolugédo nao
se aplicam para as despesas de deslocamento dentro do
proprio municipio de Botucatu.

= Art. 2°. A execugdo de despesa mediante o regime de

adiantamento estd sujeita aos principios e normas de
licitagdo, empenho, liquidacdo e pagamento da despesa
publica, e em especial as disposi¢des especificas contidas
na Lei Federal n® 4.320/64 e da Lei Municipal n® 1.755/71
com suas alteragdes posteriores.

Art. 3°. Para os fins desta resolugdo, considera-se:

| - Adiantamento: Repasse de recursos financeiros
ao servidor, com a finalidade de realizar despesa de pronto
pagamento para custear despesas com alimentacéo,
deslocamento ou hospedagem nos termos do Art. 68 da Lei
Federal 4.320/64 e da Lei Municipal n® 1.755/71.

Il - Prestagdo de contas: Instrumento que permite
acompanhar e fiscalizar a aplicabilidade das despesas
realizadas pelos servidores publicos quando em viagem nos
termos desta resolugéao.

Art. 4°. O servidor responsavel pela viagem devera
requerer previamente o adiantamento em documento escrito

que constara:

| - nome do servidor ou dos servidores gue viajaréo; Il -
data e horério da saida e de retorno;

Ill - destino e meio de transporte utilizado; IV - valor para
adiantamento;

V -finalidade para a antecipagao dos recursos salicitados;

§1°. O adiantamento devera ser requerido até o dia 0til
anterior a data da viagem perante o Superintendente da
autarquia.

§2°. Nao se fara adiantamento para servidor:

| — considerado em alcance nos termos do art. 69 da
Lei Federal n® 4.320/64; Il - que tiver dois adiantamentos
anteriores sem prestacao contas;

Art. 5° Ao analisar o requerimento de adiantamento
realizado pelo servidor nos termos desta resolugdo, o
Superintendente podera deliberar sobre:

| - a legalidade, oportunidade e conveniéncia da
execugdo da despesa mediante o regime de adiantamento;

Il - o valor a ser concedido, observado critério de
razoabilidade e proporcionalidade, considerando fatores
como distancia, local e duragéo da viagem.

Paragrafo unico. Os adiantamentos n&o poderéo superar
a quantia de 5 salarios minimos por viagem.

Art. 8°. O servidor em viagem devera, a todo o tempo,
observar critérios de razoabilidade e proporcionalidade
ao realizar suas despesas, sob pena de responder pelos
excessos que tenha cometido.

Paragrafo Unico. Serdo consideradas improprias as
despesas que representem gastos ou consumo de:

| — bebidas alcodlicas; || — cigarros;
I

IV - itens ou servicos de uso pessoal tais como,
vestuario, cabeleireiro, engraxate, jornais e revistas, videos,
eventos de lazer, etc. da viagem.

V - quaisquer outras despesas que n&o guardem
correlagao com os motivos

Art. 7°. O Superintendente podera autorizar o
adiantamento de numerario através de depésito em conta
bancaria do servidor, caso seja recomendavel segundo

— despesas com acompanhantes;

o .SE-!:I-"IBI:IHHD Eletrénico d6 Municiplo de Botucatu
Assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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critérios de seguranca em razao dos valores envolvidos.

Art. 8°. A prestagao de contas de recursos antecipados
a titulo de adiantamentos sera composta de forma
individualizada, de acordo com a finalidade da despesa.

§ 1° Os servidores que receberem adiantamento
deverao prestar contas dos recursos recebidos em 10 (dez)
dias contados da data do regresso da viagem.

§ 2° A prestacdo de contas devera ser apresentada ao
departamento financeire da autarquia que julgara a prestacédo
de contas quanto a sua regularidade.

Art. 9°. A prestac@o de contas devera vir acompanhada
das respectivas notas de consumo, a indicagdo do valor total
adiantado e o comprovante de recolhimento ou devolugao
da sobra de adiantamento em favor da autarquia.

Art. 10. O servidor podera ser convocado pela autoridade
competente para prestar esclarecimentos orais ou escritos a
respeito de inexatiddes materiais ou despesas consideradas
ixcessivas, desarrazoadas ou desproporcionais.

-

Art. 11. Constitui comprovante regular da despesa, a nota
fiscal eletronica, cupom fiscal, comprovante de participagao
em evento, passagem, certificado de curso ou qualquer outro
documento que comprove a despesa realizada em viagem.

Paragrafo dnico. Sempre que possivel, o documento
comprobatéric da despesa devera conter o nimero de
identificagdo do CNPJ do BOTUPREV.

Art. 12. Quando a viagem ocorrer em grupo, podera a
autoridade competente autorizar o adiantamento em nome
de um unico servidor que ficara responsavel pela prestagao
de contas conjunta, indicando pormenorizadamente e
individualmente os gastos de cada qual.

Art. 13. Fica instituido o cartdo eletrénico no ambito do
BOTUPREV, como modalidade facultativa de liberagéo de
numerario para o pagamento de despesas sujeitas ao regime
de adiantamento a que se refere esta resolugéo.

= §1°0 cartdo eletronico & um instrumento de pagamento,

emitido em nome do servidor autarquico e operacionalizado
porinstituigao financeira autorizada, utilizado exclusivamente
pelo portador nele identificado, observadas as disposigoes
desta resolugéo.

§ 2° O cartdo eletrénico sera utilizado na modalidade
“assinatura eletrdnica” em terminais ou em outros
equipamentos eletronicos que exijam a senha do portador,
permitindo, eventualmente, sague em moeda corrente,
desde que dentro dos limites autorizados nos termos dos
artigos 4° e 5° desta Resolugéo.

§ 3° Quando utilizado para pagamento de despesa via
internet, o responsavel pelo cartdo devera observar os
requisitos maximos de seguranga e assumira 0S risCOSs
inerentes a esse tipo de transagao.

Art. 14. N3o sera admitida a cobranga de taxas de ades&o,
de manutencdo, de anuidades ou de quaisquer outras
despesas decorrentes da obtengdo do cartdo eletronico
junto a instituicao financeira administradora.

Art. 15. Compete ao usRRICa . ) Q 34

Processp ne ,
I - controlar o limite de uso do carfdo

como o registro individual das despesas realizadas;

Il - comunicar a instituicdo administradora do carté&o a
ocorréncia de roubo, furto, perda ou extravio de cartbes em
vigor, apos o registro da ocorréncia policial;

Il - utilizar os recursos do cartdo somente para o
pagamento de despesas de que frata esta Resolugéo.

Art. 16. Os recursos financeiros destinados a realizagéo
de despesa com cartdo eletrénico serdo movimentados
em conta especifica, obrigando a instituigdo financeira
administradora a aplicar os saldos disponiveis em fundo de
investimentos.

Art. 17. Ainda que exista disponibilidade financeira na
conta especifica, ndo sera autorizado o pagamento de
despesa acima do valor solicitado no adiantamento de
viagem.

Art. 18. A concessdo de adiantamentos sem a
observancia das condigdes, procedimentos e comprovacoes
estabelecidas nesta resolugédo constitui omisséo de dever
funcional, e podera sujeitar os servidores ou agentes que
procederem indevidamente aimputagao de responsabilidade,
sem prejuizo de outras medidas administrativas.

Art. 19. O atraso injustificado na prestagdo de contas
nos termos do §1° do art. 8° desta resolugéo implicara na
aplicacdo de multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por
cento) ao dia, limitado a 20% (vinte por cento), calculada
sobre o total do adiantamento, desde a data da liberagéo
do recurso até a data da prestagdo de contas e restituicéo
dos saldos nos termos da Lei Municipal n° 5.775/2015 que
alterou o art. 19 da Lei Municipal n® 1.755/71.

Art. 20. Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua
publicagdo. Botucatu/SP, 30 de Abril de 2019.

Walner Clayton Rodrigues

- Superintendente -

PORTARIA N° 362
de 30 de abril de 2019.
WALNER CLAYTON RODRIGUES, Superintendente do
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores de Botucatu —
BOTUPREYV, no uso de suas atribui¢bes legais, e,

CONSIDERANDQO que o Conselho de Administragéo
aprovou o Projeto de Resolugao n® 001/2018 nos termos da
Ata de reunido n® 31, de 11 de abril de 2019, que dispds
sobre a concesséo de adiantamentos e prestagéo de contas
de recursos financeiros no ambito do BOTUPREV;

CONSIDERANDO que o artigo 5° desta Resolugao dispds
a respeito de critérios de razoabilidade e proporcionalidade
para fins de fixagdo de valores a serem concedidos em
regime de adiantamento;

CONSIDERANDO os valores aprovados pelo Conselho
de Administragéo nos termos da Ata de reunido n°® 31, de 11
de abril de 2019.

CONSIDERANDO o disposto no art. 161, caput, e incisos

Sernm;é:.ia Eletronico do Municiplo de Botucatu
Assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade Juridica e integridade.
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XX e XX| da Lei Complementar Municipal n® 1.231/2017;
RESOLVE:

Art. 1°. Ficam estabelecidos os seguintes valores como
parametro para despesas durante viagens, por pessoa:

| — Café da Manha: até R$ 30,00 (trinta reais),

Il - Refeicdo (Almogo/Jantar): até R$ 100,00 (cem
reais)

Art. 2°. Os valores de que trata o artigo anterior serao
reajustados anualmente, no més de janeiro, com base no
IPCA acumulado dos ultimos doze meses.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagéo. Botucatu/SP, 30 de abril de 2019.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV

; GEREN.CIA = BENEFiC,l,O,S
“PRORROGA AUXILIO DOENGA”

PORTARIAN®378de 10de maiode 2019-PRORROGAR,
o beneficio de AUXILIO DOENCA, por 176 (cento e setenta e
seis) dias, a contar de 08/05/2019 a 30/10/2019 & servidora
da Prefeitura Municipal de Botucatu CLAUDIA MARIA GRAVA
SANCHES (4310-8), com base no artigo 56 e seguintes da
Lei Complementar n®. 1.231, de 19 de dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2019.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
Marisa Gomes de Araujo

Gerente de Beneficios do BOTUPREV

“CONCEDE AUXILIO DOENGA”

PORTARIA N° 378 de 10 de maio de 2019 - CONCEDER,
\ beneficio de AUXILIO DOENGCA por 46 (quarenta e seis)
““dias, a contar de 03/05/2019 a 17/06/2019, a servidora da
Prefeitura Municipal de Botucatu LUCIANA APARECIDA
JOAQUIM DE CARVALHO PEREIRA (2642-5), com base no
artigo 56 e seguintes da Lei Complementar n°. 1.231, de 19
de dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2019.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
Marisa Gomes de Araujo

Gerente de Beneficios do BOTUPREV

PORTARIA N° 380 de 10 de maio de 2019 - CONCEDER,
o beneficio de AUXILIO DOENGCA por 108 (cento e oito)
dias, a contar de 02/05/2019 a 17/08/2019, a servidora
da Prefeitura Municipal de Botucatu MARIA DAS NEVES
LIMEIRA DE ARAUJO SILVA (2046-0), com base no artigo
56 e seguintes da Lei Complementar n®. 1.231, de 19 de
dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2019.
Walner Clayton Rodrigues BOTUPRt:\G p 0 O 3 4
Superintendente do BOTU

Marisa Gomes de Araujo

Ru bnca R v

Processo N® i i
Gerente de Beneficios do BOTUPREV

“CONCEDE AUXILIO DOENGA”

PORTARIA N® 381 de 10 de maio de 2019 - CONCEDER,
o beneficio de AUXILIO DOENCA por 16 (dezesseis) dias, a
contar de 07/05/2019 a 22/05/2019, a servidora da Prefeitura
Municipal de Botucatu JULIANA CRISTINA PANHOZZI
TAVARES (5265-5), com base no artigo 56 e seguintes da
Lei Complementar n°. 1.231, de 19 de dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2019.
Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
Marisa Gomes de Araujo

Gerente de Beneficios do BOTUPREV

PORTARIA N° 382 de 10 de maio de 2019 - CONCEDER,
o beneficio de AUXILIO DOENCA por 15 (quinze) dias, a
contar de 24/04/2019 a 08/05/2019, ao servidor da Prefeitura
Municipal de Botucatu LUIZ FERNANDO DINIZ (5026-1),
com base no artigo 56 e seguintes da Lei Complementar n°.
1.231, de 19 de dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2018.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
Marisa Gomes de Araujo

Gerente de Beneficios do BOTUPREV

PORTARIA N° 383 de 10 de maio de 2019 - CONCEDER,
o beneficio de AUXILIO DOENGCA por 19 (dezenove) dias, a
contar de 02/05/2019 a 20/05/2019, a servidora da Prefeitura
Municipal de Botucatu ADRIANA DE SOUZA PREARO
OLIVEIRA GONCALVES (3587-4), com base no artigo
56 e seguintes da Lei Complementar n°. 1.231, de 19 de
dezembro de 2017.

Botucatu, 10 de maio de 2019.
Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
Marisa Gomes de Araujo

Gerente de Beneficios do BOTUPREV

) Semanarlo Elettcnlm do Munlclpio de Batucalu .
Assinado digitalmente conforme MP n® 2,200-2, de 2001, garantinde autenticidade, valldade juridica e integridade.
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CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE BOTUCATU -
BOTUPREV e o Banco do Brasil S.A.

roas..0.0.0036

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE BOTUCATU -
BOTUPREV, inscrito no CNPJMF sob o n° 14.381.084/0001-65, por seu
Superintendente, Sr. WALNER CLAYTON RODRIGUES, brasileiro, portador da Carteira
de |dentidade n® 30.858.241, expedida por SSP SP e CPF n° 291.866.708-08, residente e
domiciliado na cidade de Botucatu (SP), e por sua Diretora Administrativa e Financeira,
Sra. FABIANA ROBERTA DE BARROS, portadora da Carteira de Identidade n°
29.272.857-8, expedida por SSP SP e CPF 264.921.788-07, residente e domiciliada na
cidade de Botucatu (SP), daqui por diante designado CONTRATANTE e o BANCO DO
BRASIL S.A., inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 00.000.000/0001-91, com sede no Q SAUN
QUADRA 5 LOTE B TORRES |, Il E Ill, Brasilia/DF, CEP 70.040-912 neste ato
representado pelo Sr. THIAGO VIEIRA QUEIROZ, brasileiro, bancério, portador da
Carteira de Identidade n.° 29.503.207-8, expedida por SSP SP e do CPF n.° 277.087.778-
01, residente e domiciliado na cidade de Botucatu (SP), doravante denominado
CONTRATADO, tém como justo e contratados, os servicos descritos neste instrumento,
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos relativos a emisséo e
administragdo de cartdo de pagamento para utilizacdo pela ADMINISTRAGAO INDIRETA
E AUTARQUICA do Municipio de Botucatu (SP), como meio de pagamento nas suas
aquisicoes de bens e servigos.

Paragrafo Primeiro - Integram o presente Contrato as normas, critérios, limites e demais
condicdes expedidas pelo Poder Plblico relativas ao uso de cartdes no Pais e no exterior
ou em locais legalmente definidos como tal, que as partes se obrigam a observar.

Paragrafo Segundo — O cartdo de pagamento ndo sera utilizado para saques, no Brasil ou
no Exterior; pagamentos de contas; ou transferéncias para contas no Banco do Brasil e
em outras Instituicdes Financeiras.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

Os termos contidos neste contrato terdo o significado estabelecido a seguir:

I.  "ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA" - ¢érgdo do Governo
Estadual/Municipal com autonomia contabil e financeira, que ira aderir a este
contrato para utilizacéo do cartdo DE PAGAMENTO, e titular da conta cartao.

Il.  “AFILIADO" - estabelecimento comercial, no Brasil ou no exterior, integrante da
rede a que estiver associado o CONTRATADO, onde o PORTADOR podera fazer
uso do cartéo.

.  "ASSINATURA EM ARQUIVO" - modalidade pela qual o TITULAR adquire, via
telefone ou outros meio, bens e servicos de AFILJADOS;, sem assinar o

correspondente comprovante de venda. 7L
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A



VI.

VII.

VIII.

Xl.

Xll.

X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII,

- "ASSINATURA ELETRONICA" - cédigo pessoal e secreto que o PORTADOR

imposta em terminais ou outros equipamentos eletrénicos para efetivar operagoes.

"BANCQ" - Banco do Brasil S.A., que emite, administra e através de sua rede de
Unidades, disponibiliza suporte operacional e tecnolégico para utilizagéo do cartéo.

“CARTf\O': - cartdo de plastico emitido pelo CONTRATADO, com LIMITE DE
UTILIZACAO preestabelecido para sagues e aquisicéo de bens e servigos.

"CARTAO DE PAGAMENTO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES DE BOTUCATU — BOTUPREV" - programa que utiliza cartdo de
pagamento, para aquisicbes da ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, e
serd processado por intermédio de sistema de cartdo com a caracteristica do
produto e operacionalizado na forma estabelecida entre a CONTRATANTE e o
CONTRATADO.

"CENTRO DE CUSTO" - departamento, unidade gestora, diretoria regional,
unidade de gestao, divisao ou qualquer outro termo que identifique vinculagéo com
a ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA.

"COMPROVANTE DE OPERACAQ" - documento assinado pelo PORTADOR para
efetivar transactes apds a apresentacdo do CARTAO DE PAGAMENTO aos
AFILIADOS ou Instituicdo Financeira.

"FATURA" - documento de faturamento contendo a informagéo sobre os valores
devidos, pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, ao CONTRATADO.

"CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO" - conta corrente exclusivamente
para relacionamento com o CARTAO DE PAGAMENTO DA ADMINISTRAGCAQ
INDIRETA E AUTARQUICA. O saldo desta conta podera ser mantido em qualquer
modalidade de aplicagdo financeira, que possua resgate automatico, pertencente
ao portfélio do BANCO.,

"DEMONSTRATIVO MENSAL" - documento emitido pelo CONTRATADO, contendo
a relacdo das TRANSACOES efetuadas pelos PORTADORES da respectiva
ADMINISTRACAO DIRETA E AUTARQUICA, lancadas na FATURA, para efeito de
conferéncia e atesto.

"LIMITE DE UTILIZACAQ" - valor maximo estabelecido pelo ORDENADOR DE
DESPESAS da ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, junto ao
CONTRATADO, para utilizacéo no cartdo DE PAGAMENTO.

"ORDENADOR DE DESPESA" - responsavel legal pela ADMINISTRAGCAO
INDIRETA E AUTARQUICA.

"PORTADOR" - ORDENADOR DE DESPESA ou outro servidor por ele autorizado
a portar cartdo de pagamento emitido em nome da respectiva ADMINISTRACAO
INDIRETA E AUTARQUICA.

"PREPOSTOQO" - representante da CONTRATANTE junto ao Auto Atendimento Setor
Pablico, com poderes constituidos atraves de contrato especifico.

"REPRESENTANTE LEGAL" - funcionario do servico publico ou contratado pela
ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA com poderes definidos no Diario
Oficial do Municipio ou decreto municipal, para fazer a adeséo da autarquia a este
contrato firmado.

"REPRESENTANTE AUTORIZADO" pessoa indicada pela ADMINISTRAGCAO
INDIRETA E AUTARQUICA através do CADASTRO DO CENTRO DE CUSTO

para: %’
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a) Incluir ou excluir os portadores vinculados a ADMINISTIffﬁSéOA'B"I \DIRETA'E'
AUTARQUICA, CENTRO DE CUSTO e a UNIDADE DE FATURAMENTO;

b) Retirar os cartdes junto ao BANCO, mediante assinatura em termo
especifico, contendo os nuUmeros dos cartbes e nome dos referidos
portadores;

c) Entregar os cartdes retirados junto ao BANCO aos respectivos portadores,
colhendo  assinatura em TERMO DE  RECEBIMENTO E
RESPONSABILIDADE PELA UTILIZACAO DO CARTAQO,;

d) Assinar todo e qualquer documento dirigido ao CONTRATADO em nome da
ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA ou CENTRO DE CUSTO;

e) Receber os relatérios de controle do CONTRATADO;
f) Receber as FATURAS para pagamento;

g) Estabelecer contato com o0 CONTRATADO; e

h) Para os portadores:

i. Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela
especifica;

ii. Atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada
PORTADOR, cujo somatério, quando da utilizacdo, ndo podera
exceder ao limite a ela estipulado pelo CONTRATADO; e

jii. Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das
transacbes em cada tipo de gastos onde o CARTAO podera ser
utilizado.

i) Responsabilizar-se pela guarda dos cartdes ap0s sua retirada junto ao
Banco, até a entrega dos mesmos aos portadores.

XIX. "TRANSACAQ" - aquisicbes efetuados pelos PORTADORES junto aos AFILIADOS,
com utilizacéo do cartdo de pagamento.

XX. "UNIDADE DE FATURAMENTO" nivel hierarquico, vinculado ao CENTRO DE
CUSTO, escolhido pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA para
apresentacao da FATURA.

Paragrafo Unico. A ndo definicdo do tipo de gasto permitido ao PORTADOR, nos termos
do item 1o, alinea "h", inciso XVI, desta Clausula, implica na impossibilidade de utilizac&o
do cartéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ESPECIFICACAO DO CARTAO.

O cartdo de pagamento sera confeccionado sob a inteira responsabilidade e encargo do
CONTRATADO, obedecidos os critérios e padrdes técnicos e de seguranca
internacionais.

Paragrafo Primeiro - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA solicitara ao
CONTRATADO a emissédo dos CARTOES para entrega aos PORTADORES por ela
indicados.

Paragrafo Segundo - Do cartdo constard, além dos dados e informacGes obrigatorios



do PORTADOR, na forma que vier a ser solicitado pela ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA.

CLAUSULA QUARTA - DAADESAO AO PRESENTE CONTRATO

A ades&o pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, CENTRO DE CUSTO e
pelo PORTADOR sera efetivada por intermédio de:

. Assinatura de PROPOSTA DE ADESAO a este contrato pelos representantes legais da
ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA;

Il. Assinatura no CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO, pelos representantes legais da
ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA e pelo REPRESENTANTE AUTORIZADO;
e

lll. Assinatura do PORTADOR no TERMO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE
PELA UTILIZACAO DO CARTAOQO, seguido do desbloqueio do CARTAO.

Paragrafo Primeiro - O CARTAO sera entregue ao PORTADOR, mediante assinatura no
TERMO DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELA UTILIZACAO DO CARTAO:

l. Na agéncia do Banco do Brasil, detentora da CONTA CORRENTE DE
RELACIONAMENTO da ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA; ou

Il. Na ADMINISTRAGCAO INDIRETA E AUTARQUICA ou CENTRO DE CUSTO, pelo
REPRESENTANTE AUTORIZADO.

Paragrafo Segundo - O cadastramento da senha do CARTAO pelo PORTADOR poderé
ser feito através das agéncias do Banco ou na empresa, através de transacéo especifica
no sistema AUTOATENDIMENTO SETOR PUBLICO e mediante identificacédo e validagdo
pelo PREPOSTO.

Paragrafo Terceiro -. O desbloqueio do CARTAO devera ser efetuado nos terminais de
Autoatendimento BB com utilizacdo de senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo
PORTADOR especialmente para uso do CARTAQO.

Pardgrafo Quarto - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA encaminhara o0s
TERMOS DE RECEBIMENTO E RESPONSABILIDADE PELA UTILIZACAO DO CARTAO
relativo aos CARTOES por ela entregues, a agéncia de relacionamento do Banco do
Brasil.

Paragrafo Quinto - Em caso de divergéncia de dados, rasuras, etc., no contetido do
envelope lacrado por ocasido da entrega do CARTAO ao PORTADOR, a
ADMINISTRAGAO INDIRETA E AUTARQUICA devera devolvé-lo incontinenti & agéncia
do Banco do Brasil de relacionamento.

CLAUSULA QUINTA - DA EMISSAO, OPERACIONALIZACAO E DO USO DO CARTAO.

Os cartbes poderdo ser emitidos em plasticos especificos ou outros de uso do
CONTRATADO, sua unica proprietaria, destinando-se a realizagéo de saques e compras
de bens e servigos junto aos AFILIADOS.

Pafagrafo Primeiro - O cartdo é de propriedade do CONTRATADO, e de uso pessoal e
intransferivel c;?:PORTADOR nele identificado, contendo ainda sua assinatura.

- 0 ¢ A
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Paragrafo Segundo - A utilizacdo efetiva do cartdo pelo respéi’iﬂ?%fsm d ADOR fzc.a
sujeita, também, as normas especificas editadas pelo Poder Publico.

Paragrafo Terceiro - Respeitado o LIMITE DE UTILIZACAO disponivel &
ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, o CARTAO destina-se a:

|. Pagamento referente a aquisicdo de bens e servicos, a vista, inclusive via INTERNET,
em estabelecimentos comerciais afiliados a rede da bandeira internacional em que for
processada, no Brasil e no exterior, denominados AFILIADOS;

Il. Transagdes por ASSINATURA EM ARQUIVO junto aos estabelecimentos afiliados a
rede da bandeira internacional em que for processada.

Paragrafo Quarto - E de responsabilidade da ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA, através de seu ORDENADOR DE DESPESAS:

|. Orientar os PORTADORES sobre a utlizacdo dos cartdes, inclusive quanto ao
cadastramento e sigilo de senha pessoal no Banco do Brasil, indispensavel para a
emisséo, desblogueio e uso dos CARTOES;

Il. Solicitar ao BANCO o blogueio de cartdes em caso de extravio, roubo ou furto, ocasido
em que ser-lhe-a fornecido um Numero de Ocorréncia Atendimento (NOAT), numérico,
que constitui confirmacao e prova do pedido de bloqueio;

IIl. Comunicar, por escrito ou por meio eletrénico especifico do BANCO, as exclusdes ou
inclusdes de PORTADORES;

IV. Devolver ao BANCO os cartdes dos PORTADORES por ela excluidos;
V. Definir a data de vencimento da FATURA,;

VI. Definir as CONTAS CORRENTES DE RELACIONAMENTO para débitos das
FATURAS;

VII. Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela especifica,;

VII. Atribuir limites apropriados as transacfes e/ou despesas de cada PORTADOR, cujo
somatério, quando da utilizagdo, ndo poderd exceder ao limite a ela estipulado pelo
CONTRATADO;

IX. Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transacées em cada
categoria de gastos onde o CARTAOQO podera ser utilizado;

X. Aportar recursos previamente na CONTA CORRENTE DE RELACIONAMENTO, para o
estabelecimento do LIMITE DE UTILIZACAO, vinculando a ela os empenhos das
despesas a serem pagas mediante o uso do cartéo.

CLAUSULA SEXTA - DAS TRANSACOES

As TRANSACOES com o cartdo de pagamento sdo passiveis de serem efetivadas em
qualquer estabelecimento AFILIADO, devendo, para tanto o PORTADOR apresentar o
cartdo e, conferidos os dados lancados, assinar o COMPROVANTE DE OPERACAO
emitido em duas vias.

Paragrafo Primeiro - O CONTRATADO ndo se responsabilizard por qualquer eventual
restrigao imposta por AFILIADOS ao uso do cartao nem pelo preco, quahdade e

;



Paragrafo Segundo - A aquisicéo de bens e servigos, ocorrerdo mediante:
. Assinatura no COMPROVANTE DE OPERACAO;

Il. ASSINATURA ELETRONICA; ou

lll. ASSINATURA EM ARQUIVO.

Paragrafo Terceiro - Cabera ao PORTADOR verificar a corre¢éo dos dados lancados no
comprovante de operacgao pelo(s) AFILIADO(S) e/ou Instituicdo(Ges) Financeira(s) sendo
certo que, a impostacéo de senha, o fornecimento do niimero do CARTAO ou a aposicao
da assinatura no documento, significara integral responsabilidade da ADMINISTRACAO
INDIRETA E AUTARQUICA e do PORTADOR, pela transacéo, perante o CONTRATADO.

Paragrafo Quarto - Na existéncia de transacdes manuais sem a prévia autorizacado do
CONTRATADO, por estarem dentro de parametros da bandeira internacional em que for
processada, deverdo ser debitados na conta relacionamentos; caso ndo haja saldo na
mesma, a ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA se compromete a efetuar a
imediata transferéncia de recursos a referida conta corrente de relacionamento.

CLAUSULA SETIMA - DO USO NO EXTERIOR

-

O uso no exterior destina-se apenas a realizacdo de gastos com viagens, assim
entendido, aquisicdo de bens e servigos, respeitando, no que couber, a legislacdo que
rege as importacdes em geral, o regulamento do imposto de renda e demais aspectos
fiscais.

Paragrafo Primeiro - Integram o presente Contrato as normas, critérios, limites e demais
condicdes baixadas pelo Poder Puablico relativas ao uso de cartdes no exterior ou em
locais legalmente definidos como tal, que as partes se obrigam a observar.

Paragrafo Segundo - Nao serdo permitidas compras de bens que possam configurar
investimento no exterior ou importacao sujeita a registro no SISCOMEX, bem como
TRANSACOES subordinadas a registro no Banco Central do Brasil.

Paragrafo Terceiro - A realizacdo de despesas no exterior, ou em locais legalmente
definidos como tal, com finalidade diversa da permitida, ensejara na adogéo, pelo Banco
Central do Brasil, das medidas cabiveis, no ambito de sua competéncia.

Paragrafo Quarto - Configurada a hipdtese prevista no paragrafo anterior, sem prejuizo
das sancGes legais aplicaveis, 0 CONTRATADO promovera o imediato cancelamento do
CARTAO pelo prazo minimo de 1 (um) ano.

Paragrafo Quinto - Eventuais irregularidades detectadas no uso do CARTAO no exterior
serdo objeto de comunicacdo ao Departamento da Receita Federal, através do Banco
Central do Brasil.

Paragrafo Sexto - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA declara-se ciente de
que o CONTRATADO ¢é obrigado a prestar informacdes detalhadas ao Banco Central do
Brasil, & Receita Federal, se for o caso, ao Tribunal de Contas do Estado ou ao Ministério
Publico, cabendo & ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA a justificativa perante o
Poder Publico quando notificada.
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CLAUSULA OITAVA - DA FATURA E DO PAGAMENTO Processo ne ....., 4.

O CONTRATADO disponibilizara mensalmente a ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA os DEMONSTRATIVOS DE FATURA contendo os _lancamentos que
configurem movimentagao financeira decorrente da utilizagdo do CARTAO.

Paragrafo Primeiro - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, através deste
instrumento, autoriza o CONTRATADO a debitar diariamente em sua CONTA CORRENTE
DE RELACIONAMENTO o valor das transagfes processadas no dia.

Paragrafo Segundo - Sem prejuizo da exigibilidade do pagamento diario das transacdes,
podera ser contestada pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA ou pelo
PORTADOR qualquer parcela do demonstrativo de conta, no prazo de ate 10 (dez) dias
seguintes ao vencimento do respectivo débito. O ndo exercicio dessa faculdade implica o
reconhecimento da exatiddo da conta.

Paragrafo Terceiro - Podera o CONTRATADO, a seu exclusivo juizo, admitir que a
contestacdo ocorra a qualquer tempo, desde que nédo ultrapasse os prazos maximos
estipulados no regulamento da bandeira internacional em que for processada, nao
constituindo tal procedimento, no entanto, novagao.

Paragrafo Quarto - Poderd o CONTRATADO, a seu exclusivo critério e sem que tal
procedimento constitua assungéo de nova divida, admitir que os pagamentos diérios e as
FATURAS sejam pagos deduzidos as parcelas contestadas. Sobre as parcelas
contestadas indevidamente, apés o encerramento do processo de contestagéo, serdo
exigidos os encargos previstos na Clausula Nona, desde o vencimento da FATURA onde
constou o langamento original das transacfes contestadas.

Paragrafo Quinto - A TRANSACAO realizada no exterior sera registrada na FATURA, na
moeda estrangeira na qual foi realizada, e convertida, obrigatoriamente, para ddlares dos
Estados Unidos, pela taxa de conversao utilizada pela bandeira internacional, na data de
seu processamento.

Paragrafo Sexto - O valor das TRANSACOES em moeda estrangeira sera pago em
moeda nacional, sendo a conversao feita mediante utilizacdo da taxa de venda do délar
turismo do dia do efetivo pagamento, divulgado pelo Banco do Brasil para cartdes de
crédito.

Paragrafo Sétimo - Eventuais acertos cambiais relativos a pagamentos efetuados serédo
lancados na FATURA imediatamente subsequente.

Paragrafo Oitavo - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA deverd pagar,
diariamente, o valor total das compras processadas no dia, relativo as TRANSACOES em
délares dos Estados Unidos.

Paragrafo Nono - Na ocorréncia de saldo credor ao CONTRATANTE, originario de
pagamento superior ao valor devido em délares, sera convertido a taxa de venda do délar
turismo utilizada no pagamento; caso o saldo credor seja originario de "vouchers" ou
qualguer outro acerto, serd convertido a taxa de venda do ddlar turismo do dia da
transacdo, divulgado pelo Banco do Brasil para cartdes de crédito. Eventuais acertos
cambiais seréo langados, em Reais, na FATURA imediatamente subsequente.

Paragrafo Décimo - A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA desde j& aceita e
reconhece, para todos os efeitos legais, como véalidos e verdadeiros, fac-similes, copias
microfilmadas ou fotocépias dos comprovantes de vendas/saques, bem como os dados
registrados nos computadores do CONTRATADO, quando as TRANSACOES forem
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processadas diretamente em terminais ou outros equipamentos eletrdnicos credenciados
pelo CONTRATADO.

Paragrafo Décimo Primeiro - A Central de Atendimento do CONTRATADO registrard, no
ato da contestacgao, aquelas que nao forem esclarecidas naquele momento e informara ao
reclamante o nimero do registro da ocorréncia para acompanhamento e justificacéo de
glosa de valor faturado.

Paragrafo Décimo Segundo - Aplica-se 0 mesmo critério de conversdo do paragrafo nono,
para as hipoteses de saldo credor originario de pagamento superior ao valor devido em
dolares.

CLAUSULA NONA - DOS CUSTOS PARA A CONTRATANTE

A ADMINISTRAGCAO INDIRETA E AUTARQUICA pagard ao CONTRATADO, diariamente,
os valores das TRANSAGCOES lancadas no dia com os CARTOES emitidos sob a
titularidade dela, sendo vedados quaisquer acréscimos, inclusive taxas de adeséo,
manutengdo, anuidades ou quaisquer outros, que ndo estejam pactuados neste
instrumento contratual, relativo a obtengé@o e uso do cartdo de pagamento objeto deste
contrato.

Paragrafo Primeiro - N&o estéo incluidas na vedagdo de que trata o "caput”, eventuais
despesas decorrentes de fornecimento, pelo CONTRATADO, de originais ou cépias de
comprovantes de venda, por solicitagdio da ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA.

Paragrafo Segundo - Quando se tratar de itens questionados em que resultar comprovado
que a TRANSAGCAO ndo pertence realmente a ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA, n&o serdo cobradas as despesas constantes do Paragrafo Primeiro desta
Clausula.

Paragrafo Terceiro - Sem prejuizo a incidéncia de outras tarifas bancarias decorrentes de
outros produtos e servi¢os contratados junto ao BANCO, conforme disposto na Resolugéo
do Conselho Monetario Nacional n® 3.919 de 25 de novembro de 2010, para 0s servicos
prestados no ambito deste Contrato, o PORTADOR pagara ao BANCO tarifa de Emisséo
de 22 Via de Plastico, sobre cada 22 via de CARTAO emitida.

Paragrafo Quarto - Os valores das tarifas serdo informados na Tabela de Tarifas, fixada
nas Agéncias do BANCO, também disponivel pela internet em www.bb.com.br, e serdo os
vigentes e aplicados a data de cada evento previsto no item anterior, independente da
oportunidade de cobranga ao PORTADOR e recebimento pelo BANCO.

CLAUSULA DECIMA - DO CANCELAMENTO E SUSPENSAO DO USO

O CONTRATADO podera, de imediato, suspender ou cancelar a unhzagao do(s) CARTAO
(OES) quando a ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA néo efetuar o pagamento
de quaisquer valores devidos, ou quando incorrer alguma das situagdes previstas na
Clausula Nona.

Paragrafo Unico - Cancelado o CARTAO, a ADMINISTRAGCAO INDIRETA E
AUTARQUICA o devolvera incontinente ao CONTRATADO, tomando o prévio cuidado de
inutiliza-lo. A utilizac&o, a partir do cancelamento, tornar-se-a fraudulenta e, assim, sujeita

sancdes penais cabiveis.




CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VIGENCIA

O prazo deste contrato sera de 12(doze) meses, contados de sua assinatura podendo ser
prorrogado nos termos do artigo 57, inciso Il, da Lei n 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteracoes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS MODIFICACOES

O CONTRATADO podera ampliar as hipéteses de utilizagdo do CARTAO, agregando-lhe
outros servigos, e introduzir modificagdes no presente Contrato, desde que, compativeis
com a legislagéo local, sejam aceitas pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA,
mediante Termo Aditivo que devera ser assinado por ambas as partes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAACEITACAO TACITA

A pratica de qualquer ato consequente da ades&@o ao SISTEMA implica em ciéncia e
aceitacéo pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA de cada um e de todos 0s
termos deste Contrato, que serd levado para registro em Cartério de Titulos e
Documentos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO ACESSO AS INFORMACOES

As Secretarias de Estado da Administragdo e da Fazenda terdo acesso a todas as
informac6es sobre cartdes, objeto deste contrato, referente a todas as demais entidades
da ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA.

Paragrafo Unico - O CONTRATADO podera, sempre que entender necessario, proceder a
monitorizacéo e a gravagao das ligacdes telefonicas através da Central de Atendimento.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESILICAO

A qualquer tempo poderdo as partes rescindir o presente Contrato, comunicando por
escrito a sua resolugdo, devendo as entidades da ADMINISTRACAO INDIRETA E
AUTARQUICA devolver, através do(s) PORTADOR(ES) ou do REPRESENTANTE
AUTORIZADO, o(s) CARTAO(OES) sob sua responsabilidade, devidamente inutilizado(s),
permanecendo responsavel pelos débitos remanescentes e derivados, a qualquer titulo,
do presente ajuste, que lhe serdo apresentados pelo CONTRATADO logo que apurados,
para pagamento imediato de uma so vez.

Paragrafo Primeiro - Quando a iniciativa partir da ADMINISTRAGCAO INDIRETA E
AUTARQUICA, deve ser providenciada a imediata liquidacdo do saldo de utilizacéo que
até entéo se verifique.

Paragrafo Segundo - Também constituird causa de resciséo do Contrato:
I. Descumprimento das clausulas contratuais;

/ll. Constatacdo pelo CONTRATADO de serem inveridicas e/ou
informacGes prestadas pela ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTA
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES ~ Process0 N v

A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA seré responsavel pelas despesas €
obrigacbes decorrentes da utilizagao, devida ou ndo, dos cartdes emitidos a seu pedido,
inclusive quando for processada na modalidade de ASSINATURA EM ARQUIVO, perante
o CONTRATADO:

|. Até a data e hora da recepcdo da comunicacdo de furto, perda e/ou extravio pelo
CONTRATADO, através dos servicos das Centrais de Atendimento, cujos telefones sao de
conhecimento da ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA, disponiveis 24 (vinte e
quatro) horas por dia, sete dias por semana, inclusive feriados, quando se tratar de
CARTAO em vigor; e/ou

Il. Até a data e hora da recepcdo da comunicacdo de furto, perda e/ou extravio pelo
CONTBATADO. através dos servicos das Centrais de Atendimento, quando se tratar de
CARTAO cancelado ou substituido, ndo devolvido pelo PORTADOR ao CONTRATADO.

Paragrafo Primeiro - N&o estaréo cobertos pela comunicagdo de perda, roubo, furto ou
extravio, a utilizacdo do CARTAO nas transacdes em terminais eletrdnicos que
necessitem do uso de coédigo pessoal e secreto, pois tal cddigo é de atribuicdo,
conhecimento e sigilo exclusivos do PORTADOR.

Paragrafo Segundo - Nas comunicagdes de furto, perda e/ou extravio referidas no inciso |
do caput desta Clausula, o comunicante recebera do CONTRATADO um Numero de
Ocorréncia de Atendimento, numérico, o qual constituira confirmacao e identificacao do
pedido de blogueio.

Paragrafo Terceiro — AADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA é responsavel pela
legalizagao do Cartdo como meio de pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO CADASTRO

A ADMINISTRAGAO INDIRETA E AUTARQUICA obriga-se a informar a mudanca de seu
endereco e dos CENTROS DE CUSTOS, UNIDADES DE FATURAMENTO e
PORTADORES ao CONTRATADO, arcando, se néo o fizer, com as consequéncias diretas
ou indiretas dessa omissao.

Paragrafo Unico - Ao ingressar no SISTEMA, o nome e identificacdo, dados pessoais e de
consumo da ADMINISTRAGAO INDIRETAE AUTARQUICA ou CENTRO DE CUSTO e do
PORTADOR passam a integrar o cadastro de dados de propriedade do CONTRATADO
que, desde ja, fica autorizada a dele se utilizar, respeitadas as disposi¢des legais em
vigor.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORNECIMENTO DE DOCUMENTOS

A ADMINISTRACAO INDIRETA E AUTARQUICA pagara ao CONTRATADO, a titulo de
ressarcimento de despesas, 0s gastos em que esta vier a incorrer para o fornecimegnto de
originais ou cépias de comprovantes de operagdes. 61
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Proce,

lll. Pratica dolosa de qualquer agdo, ou deliberada omissédo, da yAs1YIIN STRACAOD"
INDIRETA E AUTARQUICA ou CENTRO DE CUSTO ou ainda do PORTADOR do
CARTAO, visando a obtencdo das vantagens deste Contrato ou e quaisquer outras
oferecidas pelo SISTEMA em hipéteses de utilizagdo diversas das previstas neste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas nas Clausulas deste Contrato serdo
decididos pelas partes, no que couber, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS ONUS E ENCARGOS

Todas as despesas necessarias e decorrentes da execugédo dos servigos ora contratados
inclusive impostos, contribuicdes previdencidrias, encargos trabalhistas e quaisquer
outros que forem devidos relativamente aos servicos e aos empregados, sdo de inteira,
Gnica e exclusiva responsabilidade do CONTRATADO.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO E DO REGISTRO

A publicacado do extrato deste contrato e dos eventuais aditamentos, no Diario Oficial do
Estado sera providenciada pela Contratante, no prazo a que alude o paragrafo Unico, do
art. 61 da Lei no 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DOS CANAIS DE COMUNICAGAO

Para informacdes, sugestdes, reclamagdes ou quaisquer outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a este contrato, 0 BANCO coloca a disposigdo do Representante
Autorizado do Centro de Custos da EMPRESA e dos PORTADORES, os telefones da
Central de Atendimento do Banco do Brasil — CABB 0800 979 0909, Suporte Técnico
Pessoa Juridica 3003 0600 (capitais e regides metropolitanas), 0800 729 0600 (demais
localidades), SAC Servico de Atendimento ao Consumidor 0800 729 0722 e para
deficientes auditivos ou de fala o telefone 0800 729 0088. Caso o Representante
Autorizado do Centro de Custos da EMPRESA ou o PORTADOR considere(m) que a
solu¢cédo dada a ocorréncia registrada anteriormente mereca revisdo, deve entrar em
contato com a Ouvidoria BB pelo 0800 729 5678.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro de Botucatu (SP), com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato, ndo decididas
pelas partes na forma prevista na Clausula Vigésima Primeira deste Instrumento.
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E assim, por estarem ajustadas e acordadas, apés lido e achado conforme, as partes, a
seguir, firmam o presente Contrato, em 3(vias) vias, de igual teor e forma, para um s6
efeito, na presenca de 2(duas) testemunhas abaixo assinadas.

Botucatu(SP), 06 de junho de 2019.

BANCO DO BRASIL

ieira_Qlieiroz
CPF 277.087.778-01
Gerente Geral UN
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Superintendente Diretora Administrativa e Financeira
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