BOTUPREV

REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL
BOTUCATU

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - (DFD)

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE (UNIDADE/SETOR/DEPTO):

Divisdo Administrativa e Financeira

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

Antonio Rodrigues de Oliveira Junior

MATRICULA:

3

CARGO/FUNCAO:

Supervisor de Almoxarifado e Patriménio

OBIJETO

Aquisicdo de Capas simples e Pastas com janela transparente (Personalizadas), para processos.

TIPO:

) Servigos ndo continuados.

) Servigo Continuado SEM dedicagdo exclusiva de mdo de obra.

) Servigo Continuado COM dedicagdo exclusiva de mao de obra.
X) Material de Consumo

) Material Permanente / Equipamento

) Obra / Servigos de Engenharia

) Material de T.I.C.

) Servigo de T.I.C.
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JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O uso de capas de processos e pastas personalizadas com janela transparente facilita a identificagdo rapida e eficiente

dos documentos arquivados. A personalizagdo dos itens garante a padroniza¢do visual dos processos administrativos,

o que é fundamental para a organizagao interna e para a identificagdo imediata de processos importantes. Além disso,

a padronizagdo promove a melhor visualizacdo de informagdes chave, como nimero do processo, departamento

responsavel.

As capas e pastas desempenham um papel crucial na preservagdo dos processos fisicos contra desgaste, poeira,

umidade e outros agentes que podem comprometer a integridade dos documentos. Esse fator é especialmente

importante em processos de longa duragdo ou que exigem armazenamento por longos periodos, garantindo a

preservacao da documentac¢do sem a necessidade de constantes reimpressdes ou substituicdes.
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ENCAMINHAMENTO PARA AUTORIDADE COMPETENTE:

Encaminho o presente Documento de Formalizagdo de Demanda, para o Superintendente e ordenador de despesas,
juntamente com os documentos anexos, para ciéncia, autorizagdo e deliberagdes quanto a contratagdo solicitada.

Outrossim, conforme o inciso | do artigo 72 da Lei 14.133/2021, a elaboragdo do estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo é facultativa, sendo necessdrio apenas "se for o caso".
Considerando a simplicidade do objeto em questdo e a presenga de elementos suficientes no processo que embasam
sua pertinéncia, optou-se pela ndo elaboracdo dos referidos: estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo. Desta forma evitando custos desnecessarios e garantindo a eficiéncia

na gestdo dos recursos publicos. Além de, tratar-se de uma despesa de pronto pagamento, ndo demandando analises
adicionais.

Antonio Rodrigues de Oliveira Junior

Supervisor de Almoxarifado e Patrimonio

DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Na qualidade de autoridade competente e ordenador de despesas, tomo ciéncia do conteldo do presente DFD e seus
anexos, entendo a demanda como necessaria e, portanto, autorizo a continuidade do procedimento para contratagao.
Encaminho ao Agente de Contratagdo, Diego Lopes de Souza, para as providéncias necessarias.

Walner Clayton Rodrigues
Superintendente do BOTUPREV
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